Zarzadzenie Nr 31/U/2016
Wajta Gminy Sulow

z dnia 25 pazdziernika 2016 r.

w sprawie zmiany zarzadzenia Nr 8/U/2016 Wéjta Gminy Suléw z dnia 28 kwietnia
2016r. w sprawie ustalenia regulaminu udzielania zamowien publicznych, ktérych
wartoS¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30 000 euro.

Na podstawie art. 33 ust. 1, ust. 2 1 ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446 ze zm.), art. 18 ust. 1, ust 2 i ust. 3 ustawy z dnia 29
stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164ze zm. ) oraz art. 44
ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885 ze
zm.), zarzadzam co nastgpuje.

§1

W regulaminie udzielania zamdowien publicznych, ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazone;j
w zlotych rownowartosci kwoty 30 000 euro, w brzmieniu okreslonym w zataczniku do
zarzadzenia Nr 8/U/2016 Wéjta Gminy Sulow z dnia 28 kwietnia 2016r. w sprawie ustalenia
regulaminu udzielania zamowien publicznych, ktorych wartos$¢ nie przekracza wyrazonej w
zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro w Rozdziale I Postanowienia ogoélne, dodaje si¢
punkt 2 w tresci:

,,W przypadku, gdy zaméwienie finansowane jest z srodkéw budzetu UE nalezy stosowa¢ w
pierwszej kolejnosci wlasciwe dokumenty obowigzujace w danych Programach Operacyjnych
w tym wytyczne kwalifikowalnosci wydatkéw (horyzontalne i programowe) jezeli zawieraja
wymagania inne niz wskazane w niniejszym regulaminie.”

§2

Zalacznik nr 2 zapytanie cenowe do regulaminu udzielania zaméwien publicznych ktorych
warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30 tys. euro otrzymuje
brzmienie zgodne z zatacznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§3

1. Wykonanie zarzadzenia powierzam kierownikom referatow Urzgdu Gminy Sufow.
2. Zobowigzuje Sekretarz Gminy Sutéw do podania tresci regulaminu do wiadomosci
pracownikéw Urzedu Gminy Sulow.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

WOJ[I GMINY
\

Leygn Bulak



Zatgeznik nr 2 do regulaminu
udzielania zaméwiett publicznych,
ktérych wartos$¢ nie przekracza wyrazonej w
zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro

piecze¢ zamawiajgcego

ZInak sprawy

ZAPYTANIE CENCOWE
1.Gmina Suléw, Suléw 63, 22-448 Suléw zaprasza do zlozenia ofert na:
(nazwa zadania)
2. Opis przedmiotu zaméwienia
3. Termin realizacji zaméwienia
4. Kryteria brane pod uwagg:

5. Oferte nalezy sporzgdzi¢ w formie pisemnej, ktéra powinna zawierac:
- nazw¢ wykonawcy,

- adres wykonawcy,

- adres internetowy,

- numer telefonu do kontaktu.

6. Miejsce i termin skladania ofert:

Oferte nalezy zlozy¢ w formie pisemnej na adres:
Urzad Gminy Suléw, Suléw 63, 22-448 Suléw
dodnia .......ccccueeeeeeec.. dO godz. .............

7. Oferta bedzie podlegala odrzuceniu:

1. jezeli nie odpowiada wymaganiom zamawiajacego,

2. jezeli nie jest ztozona w formie pisemnej,

3. jezeli zawiera raigco niskg cen¢ (odrzucenie bedzie zastosowane po uprzednim
wezwaniu wykonawcy do zlozenia wyjasSnien w tym zakresie i ich nieudzieleniu lub
niewykazaniu przez niego realnosci ceny w wyznaczonym terminie)

4. jezeli jest niewaZna na podstawie przepiséw Kodeksu cywilnego.

8. Zamawiajgcy zastrzega prawo uniewaznienia post¢gpowania bez podania przyczyn.

0000000000000 00000000000000000000000000
podpls Kierownika Zamawiajgeego
Iub osoby upowainionej



Wykaz pracownikéw Urzedu Gminy Suléw, ktérzy zapoznali si¢ ze zmiang Regulaminu
udzielania zaméwien publicznych, ktérych warto$é nie przekracza wyrazonej w zlotych

rownowartosci kwoty 30 000 euro.
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Zarzadzenie Nr 8/U/2016
Woéjta Gminy Sulow
z dnia 28 kwietnia 2016 r.

w sprawie ustalenia regulaminu udzielania zamoéwien publicznych, ktérych warto$é nie
przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30 000 euro

Na podstawie art. 33 ust. 1, ust. 2 i ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446), art. 18 ust. 1, ust 2 i ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia
2004r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 ze zm.) oraz art. 44 ust. 3
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885 ze zm.),
zarzadzam co nastgpuje.

§1

Ustalam regulamin udzielania zamoéwien publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza
wyrazone] w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro, w brzmieniu okreslonym w
zatagczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 2

Postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego wszczgte przed dniem wejscia w zycie
niniejszego zarzadzenia prowadzone sg na zasadach dotychczasowych.

§3

1. Wykonanie zarzadzenia powierzam kierownikom referatéw Urzedu Gminy Sutow i
pracownikom Urzgdu zatrudnionym na samodzielnych stanowiskach pracy.

2. Zobowiazuje Sekretarz Gminy Suléw do podania tresci regulaminu do wiadomosci
pracownikow Urzedu Gminy Sulow.

§4

Traci moc Zarzadzenie nr 233/0/2014 Woéjta Gminy Suléw z dnia 5 czerwca 2014r. w
sprawie zatwierdzenia Regulaminu Gminy Suléw oraz jej jednostek organizacyjnych
okreslajacego procedury udzielania zamowien publicznych o wartos¢ szacunkowej nie
przekraczajacej rownowartosci kwoty 30 000 euro.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik do zarzadzenia Nr 8/U/2016
Wéjta Gminy Suléw
z dnia 28 kwietnia 2016r.

REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH, KTORYCH WARTOSC NIE

PRZEKRACZA WYRAZONEJ W ZLOTYCH ROWNOWARTOSCI KWOTY 30 000

EURO

Rozdzial I
Postanowienia ogélne

. Przepisy regulaminu maja zastosowanie do udzielania zaméwien publicznych na dostawy,
ustugi i roboty budowlane, ktére sa finansowane ze $rodkow publicznych lub przy ich
wspdtudziale.

. Regulamin okresla zasady postgpowania przy wydatkowaniu srodkéw publicznych przez
komorki organizacyjne urzg¢du.

. Pracownicy urzgdu odpowiedzialni za udzielanie zaméwien publicznych, obowigzani sg do
znajomosci i stosowania odpowiednich przepisbw powszechnie obowigzujacych oraz
postanowien niniejszego regulaminu.

. llekro¢ w tresci regulaminu jest mowa o:

1) zamawiajgcym lub gminie - nalezy przez to rozumieé gmine Sutéw;

2) kierowniku zamawiajacego - nalezy przez to rozumieé¢ Wojta Gminy Suléw lub osoby

3)
4

3)

upowaznione;
urzgdzie - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Gminy Suléw;

ustawie - nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien
publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 ze zm.);

regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ niniejszy regulamin udzielania zamoéwien
publicznych, ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty
30 000 euro,

dostawach - nalezy przez to rozumie¢, zgodnie z art. 2 pkt 2 ustawy, nabywanie rzeczy,
praw oraz innych débr, w szczeg6lnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu,
dzierzawy oraz leasingu;

robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢, zgodnie z art. 2 pkt 8 ustawy,
wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie rob6t budowlanych okreslonych w
przepisach wydanych na podstawie art. 2c ustawy lub obiektu budowlanego, a takze
realizacj¢ obiektu budowlanego, za pomoca dowolnych srodkéw, zgodnie z
wymaganiami okreslonymi przez zamawiajacego;

8) uslugach - nalezy przez to rozumie¢, zgodnie z art. 2 pkt 10 ustawy, wszelkie
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$wiadczenia, ktérych przedmiotem nie sa roboty budowlane lub dostawy, a sg ushugami
okreslonymi w przepisach wydanych na podstawie art. 2a lub art. 2b ustawy;

9) srodkach publicznych - nalezy przez to rozumieé, zgodnie z art. 2 pkt 9 ustawy, $rodki
publiczne w rozumieniu przepisow o finansach publicznych;

10) szacunkowej wartosci zaméwienia - nalezy przez to rozumie¢ warto$é, ktorej podstawg
ustalenia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towaréw
i ustug, ustalone przez zamawiajacego z nalezyta starannoscia;

11) Wsp6lnym Slowniku Zamoéwieni - nalezy przez to rozumie¢ system Kklasyfikacji
produktow, ustug i rob6t budowlanych (CPV) na potrzeby zaméwien publicznych;

12) wykonawcy - nalezy przez to rozumieé, zgodnie z art. 2 pkt 11 ustawy, osobe fizyczna,
osob¢ prawng albo jednostke organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora
ubiega si¢ o udzielenie zaméwienia publicznego, zlozyla oferte lub zawarta umowe w
sprawie zamoOwienia publicznego;

13) zamdwieniach publicznych - nalezy przez to rozumieé, zgodnie z art. 2 pkt 13 ustawy,
umowy odplatne, zawierane migdzy zamawiajacym a wykonawca, ktérych przedmiotem
sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane;

14) komérkach organizacyjnych - nalezy przez to rozumie¢: referaty w urzedzie;

15) kierowniku komorki organizacyjnej - nalezy przez to rozumie¢ kierownika referatu.

Rozdzial I1
Ogélne zasady udzielania zaméwien publicznych

. Spos6b udzielania zamowiefi publicznych uzalezniony jest od szacunkowej wartosci

zaméwienia i dzieli si¢ na:

1) zamdéwienia, ktérych warto$¢ szacunkowa nie przekracza wyrazonej w zlotych
réwnowartosci kwoty 5.000 euro;

2) zamdOwienia, ktérych wartos¢ szacunkowa wyrazona w zlotych wynosi réwnowarto$é
kwoty od 5.001 euro do 15.000 euro,

3) zamowienia, ktérych warto$¢ szacunkowa wyrazona w zlotych wynosi réwnowartos¢
kwoty od 15.001 euro do 30.000 euro,

. Wartos$ci szacunkowa przedmiotu zamdwienia, ustalana jest:
1) dlajednorazowych ustug i dostaw — poprzez badanie rynku,

2) dla ustug lub dostaw powtarzajacych si¢ okresowo — jako tgczna wartos¢ zamoéwien tego
samego rodzaju udzielonych w terminie poprzednich 12 miesi¢cy lub w poprzednim roku
budzetowym, z uwzglednieniem zmian ilosciowych zamawianych ustug lub dostaw oraz
prognozowanego na dany rok sredniorocznego wskaznika wzrostu cen towaréw i ushug,

3) dla robdt budowlanych — poprzez kosztorys inwestorski.
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3. Ustalajac warto$¢ szacunkowg zaméwienia nalezy mie¢ na uwadze w szczegblnosci art. 29 —
35 ustawy (Dziat II Rozdziat 2 — Przygotowanie postepowania).

4. Nie wolno, w celu uniknigcia stosowania przepiséw ustawy, dzieli¢ zaméwienia na czgéci lub
zaniza¢ jego wartosci.
5. Warunkiem uruchomienia postgpowania o zamdwienie publiczne jest posiadanie

odpowiednich srodkéw finansowych przeznaczonych na realizacje przedmiotu zamdéwienia a
ujetych w budzecie gminy.

6. Zamdéwienia musza by¢ dokonywane zgodnie z art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych, tj. w sposob celowy i oszczgdny z zachowaniem zasad: uzyskiwania
najlepszych efektow z danych nakladéw i optymalnego doboru metod i $rodkéw stuzgcych
osiggnigciu zatozonych celéw, jak rowniez w sposéb umozliwiajgcy terminows realizacje
zadan oraz w wysokosci i terminach wynikajacych z wczesniej zaciagnietych zobowigzan.

7. Obowigzkiem pracownika odpowiedzialnego za realizacje zamdwienia jest staranne i

przejrzyste przygotowanie i przeprowadzenie procedury.

8. Pracownik prowadzacy postgpowanie zobowigzany jest do bezstronnego, obiektywnego oraz
rzetelnego wyboru wykonawcy.

9. Do zawieranych uméw w sprawach o udzielenie zamoéwienia publicznego stosuje sie
przepisy Kodeksu cywilnego.

10. Po zakonczeniu postepowania kompletna dokumentacja przechowywana jest w komorce
organizacyjnej, odpowiedzialnej za postgpowanie o udzielenie zamowienia.

11. Komodrka organizacyjna odpowiedzialna za zaméwienia publiczne w urzedzie sporzadza
roczne sprawozdanie z udzielonych zaméwien publicznych za rok poprzedni.

Rozdzial 111
Udzielanie zamoéwien publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej wyrazonej w
zlotych réwnowartosci 5.000 euro

1. Dla zaméwien o wartoSci szacunkowej nieprzekraczajgcej wyrazonej w zlotych
rownowartosci 5.000 euro nie jest konieczne przeprowadzanie badania rynku czy kierowanie

zapytania o ceng.

2. Wydatkowane $rodki nalezy udokumentowaé¢ dowodem ksiggowym (faktura lub rachunkiem),
a w przypadku dostaw, ustug badz robot budowlanych przekraczajacych kwote 1000,00 zi
netto, winna by¢ sporzadzona umowa z wykonawca.

Rozdzial IV

Udzielanie zaméwien publicznych, ktérych wartos¢ szacunkowa wyrazona w zlotych
wynosi réownowartosé kwoty od 5.001 euro do 15.000 euro
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0.

Dla zaméwien publicznych, ktérych wartos¢ szacunkowa wyrazona w zlotych wynosi
rownowartos¢ kwoty od 5.001 euro do 15.000 euro przeprowadzié nalezy badanie rynku
(rozeznanie cenowe).

Badanie rynku moze by¢ przeprowadzone telefonicznie (ustnie), pisemnie lub poprzez portale
www. Badanie rynku powinno obejmowa¢ co najmniej 2 wykonawcéw $wiadczacych ustugi,
dostawy lub roboty budowlane bedace przedmiotem zaméwienia.

Procedur¢ udzielenia zamoéwienia, o ktorym mowa w ust. 1, rozpoczyna notatka z
przeprowadzonego badania rynku, zaakceptowana przez wéjta lub osobg upowazniong.

Notatke sporzadza pracownik merytorycznie odpowiedzialny za dane zam6wienie. Wzdr notatki
stanowi zalgcznik nr 1 do regulaminu.

Przy zamo6wieniach na dostawy i uslugi zawiera si¢ pisemna umowe lub sporzadza
zamoéwienie/zlecenie w formie pisemnej. W przypadku zaméwien na roboty budowlane umowa
zawierana jest w formie pisemne;.

Do uméw lub zamdwieri/zlecen nalezy dolgczyé notatke z badania rynku.

Na fakturze lub rachunku wybranego wykonawcy (dostawcy) nalezy powolaé si¢ na zamdéwienie
lub umowg.

Rozdzial V

Udzielanie zaméwien publicznych, ktérych warto$¢ szacunkowa wyrazona w zlotych
wynosi réwnowartosé¢ kwoty od 15.001 euro do 30.000 euro

Dla zamoéwien publicznych, ktérych warto$¢ szacunkowa wyrazona w zlotych wynosi
rownowarto$¢ kwoty od 15.001 euro do 30.000 euro przeprowadzi¢ nalezy pisemnag
procedur¢ zapytania o cen¢ (zapytanie cenowe).

Zapytanie o cen¢ nalezy skierowa¢ do maksymalnie najwi¢kszego kregu potencjalnych
Wykonawc6w, nie mniej niz do 3 (trzech) wykonawcow, w formie pisemnej, faksem lub e-
mailem.

Wraz z zapytaniem o cene¢ nalezy przekazaé opis przedmiotu zaméwienia oraz istotne
postanowienia umowy lub wzor umowy.

Zapytanie cenowe nalezy umiesci¢ na stronie internetowej zamawiajgcego.

Wz6r zapytania o cene stanowi zalgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

W przypadku wplynigcia tylko jednej oferty, Zamawiajacy udziela zamowienia Wykonawcy
pod warunkiem, ze warto$¢ oferty nie przekracza kwoty posiadanych na ten cel srodkéw
finansowych.

W przypadku ‘koniecznosci wykonania zaméwienia w trybie pilnym, naglym, awaryjnym,
wymagajagcym jego niezwlocznej realizacji ze wzgledu na interes publiczny lub specyfike
przedmiotu zamoéwienia, dopuszcza si¢ odstapienie od obowigzku przeprowadzenia
zapytania o ceng.

Z przeprowadzonego postepowania zapytania o cen¢ nalezy sporzadzi¢ protokot, zgodnie z
wzorem okreslonym w zalagczniku Nr 3 do niniejszego regulaminu.

Udzielenie zamowienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej waznej oferty.

10. Zamoéwienia udziela sie wykonawcy, ktory zlozyl najkorzystniejsza ofertg.
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11.
12.
13.
14.

Udzielenie zaméwienia zatwierdza wojt lub osoba upowazniona.

Z wybranym wykonawcg zawiera si¢ umowe w formie pisemne;j.

Na fakturze wystawionej przez wybranego wykonawce nalezy powolag si¢ na umowe.
Przeprowadzenie rozeznania rynku potencjalnych wykonawcéw nie ma zastosowania w przypadku
gdy ze wzgledu na szczeg6lny charakter i rodzaj dostaw, ustug lub robot budowlanych uzasadnione jest
zlecenie realizacji zaméwienia konkretnemu wykonawcy. Przestanki wyboru wykonawcy nalezy
dolaczy¢ do protokotu.



Zatgcznik nr 1 do regulaminu

udzielania zaméwien publicznych,

ktérych warto$é nie przekracza

wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro

Notatka
z przeprowadzonego rozeznania rynku zaméwienia o wartosci od 5 001 do 15 000 euro

1. Opis przedmiotu zamoéwienia:

.....................................................................................................................
.....................................................................................................................

.....................................................................................................................

2.Termin realizacji/wykonania ZamOWIeNIa. . .. ......ovueuereinitiiereeriiieeniiererreeeereeaenreeieneeernens

3. Warto$¢ zamOWienia...........cceereereeererersuecersunsrececseesees zi\ netto.

4, Warto$¢ zamowienia W €Uro..........cceveevreeivreenenees - przeliczona zgodnie z Rozp. Prezesa Rady
Ministréw z dnia........cccoceerervereeerennencnnes

5. Nazwisko i imi¢ osoby, ktdra ustalita warto$¢ ZamoOwienia ..........c.ceeeeueeecerenercerncceccscneneseeccnens

6. Data ustalenia WartOSCi ZAMOWIEIIA .......couruevrreeeemrssseninesessseenesssssssssssressssasssssassossssssasassosensssssassss

7. Informacje dotyczace ceny i innych kryteriéw wyboru oferty uzyskano od:

Lp |Nazwa, adres wykonawcy Oferowana cena netto/brutto uwagi

8. Informacje uzyskano w dniach: ..........c..c.cc.......
9. Wybrano wykonawcg Iif'..........c.ceeeevueireiruennenns
10.Uzasadnienie wyboru najkorzystniejszej oferty:

.....................................................................................................................

.....................................................................................................................

.............................................

(data i podpis)

Akceptuje do realizacji

..................................................

(data i podpis osoby upowaznione;j)



Zalgcznik nr 3 do regulaminu

udzielania zamé6wien publicznych,

ktérych wartosé nie przekracza

wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro

Protokél
rozeznania cenowego zaméwienia, ktérego warto§é szacunkowa wyrazona w zlotych
wynosi réwnowarto$é¢ kwoty od 15.001 euro do 30.000 euro

1. W celu udzielenia zaméwienia na :

...................................................................................................................

2. Wdnil.....ooorveenirerneennennennenn zaproszono do udziatu w postepowaniu nizej wymienionych
wykonawcow poprzez rozestanie/dostarczenie formularza zapytania cenowego, ktdry stanowi
integralng czes$¢ niniejszej dokumentacji. Wykaz wykonawcéw:

3. W terminie do dnia................. do godziny................. przedstawiono nastepujace oferty:

Lp. | Nazwa wykonawcy | Adres wykonawcy | Cenna netto | Cena brutto | Uwagi

4. WyDrano Oferte..........c.vuiniiiiiiiniiii i ettt
5. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejsze;:

....................................................................................................................

.......................................................

(data i podpis dokonujacego wyboru)

Zatwierdzam

.......................................................

(data i podpis osoby upowaznionej)




Zalgcznik nr 2 do regulaminu

udzielania zamoéwien publicznych,

ktérych warto$¢ nie przekracza

wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro

piecze¢ zamawiajgcego
Znak sprawy
(miejscowos¢ i data)
ZAPYTANIE CENOWE
1.Gmina ................ zaprasza do zlozenia ofert na:
(nazwa zadania)
2. Opis przedmiotu zaméwienia
3. Termin realizacji zaméwienia
4.Cena netto ......ceeueveves podatekK VAT .....uvvncicnnnne cena brutto ......c.ceeeneincenee

5. Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej, ktéra powinna zawiera¢:
- nazwe wykonawcy,
- adres wykonawcy,

6.Termin skladania ofert uplywa w dniu ..........c.cceveeeeee. o godz. .............



Wykaz pracownikow zatrudnionych w Urzedzie Gminy Sutow, ktdrzy zapoznali
si¢ z regulaminem udzielania zamowien publicznych, ktérych wartosc nie
przekracza wyrazonej w ztotowkach réwnowartosci kwoty 30 000 euro

L.p Nazwisko imie¢ pracownika Podpis pracownika
1 Bulak Leon
/
) Martyna Aleksandra
3 Aleksandra Zajac ‘7@/’\/
4 Stanczyk Janusz i WL ”Y“»
Dudek Irena [ 0
5
Bartoszczyk Lidia Q/r;fr!g )
6 Y U
7 Lipski Tadeusz ﬂ ’Pfﬁ_
g |Kawucha Malgorzata \ %{, J/
Wytupek Henryka Y
9 / l«/ N
10 |Krukowska Ewa Wﬂ)&
1 Rybak Matgorzata ?Eﬁ/ (%Y
12 Kotodziejczyk Elzbieta (\M /)
13 | Krzysiak Stawomir } W\
14 Chmielewska Matgorzata ){{MJ
15 | Stefariska Angelika / ) IO'V{W
16 Malinowska Urszula /
Hanaka Ryszard : "
17 y Ny
18 Wiacek Grzegorz / #
19 Kowalczyk Marzena //(Z,, e Wovis »
Gryglas Lidia > A -
e | RS /{{f '///35
21 Jonasz Monika ( / /ﬂ W
5> | S¢kowska Jolanta —
23 Belkot Andrzej . C;‘“’
Bart k Andrze;j
54 |Bartoszezyk Andrzej W’Uf A
55 | Czuk Jézef &, !
26 Kurdziel Witold \&:29\ -
27 Magdalena Olszewska { fh 2
28 |Monika Czop @;\D@




ZARZADZENIE NR 30/U/2014
Wéjta Gminy Suléw
z dnia 29 wrzesnia 2014 roku.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu Pracy Komisji Przetargowych.

Na podstawie art. 21 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien
publicznych ( Dz. U. 2013r. poz. 907 z p6zn. zm. ) zarzadza si¢ co nastepuje:

§ 1.

Wprowadza si¢ Regulamin Pracy Komisji Przetargowych powolanych w Urzedzie
Gminy w Sulowie stanowigcy zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia

—WOJT

Tonra nezyk



Zalgcznik nr 1
do Zarzadzenia nr 30/U/2014
z dnia 29 wrzesnia 2014
W sprawie wprowadzenia Regulaminu pracy Komisji Przetargowych

Regulamin pracy Komisji Przetargowych

§1
Na podstawie art. 21 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdéwien publicznych

(Dz.U. Z 2013r. Poz. 907 z pézn. zm. ) okreslam organizacjg, sposéb powolywania skiadu, tryb pracy
oraz zakres obowigzkéw czlonkéw Komisji Przetargowe;j.

§2
Wz6r dokumentu powolujacego Komisje stanowi zatacznik nr 2.

§3

1. Komisja jest zespotem pomocniczym Kierownika Zamawiajacego, powolywanym w szczeglnosci
do oceny spehmiania przez wykonawcéw warunkéw udzialu w postepowaniu o udzielenie
zaméwienia oraz do badania i oceny ofert.

2. Kierownik Zamawiajacego moze takze powierzy¢ Komisji dokonanie innych, niz okreslone w
ust. 1, czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia oraz czynnoici zwigzanych z
przygotowaniem postgpowania o udzielenie zaméwienia. Powierzenie dodatkowych czynnosci
nastgpuje W momencie zatwierdzenia wniosku o powotanie Komisji lub w trakcie trwania prac
Komisji poprzez dokonanie pisemnego aneksu wniosku o jej powolanie.

§4

1. Czionkami Komisji powinny by¢ osoby o odpowiednich kwalifikacjach merytorycznych w
zakresie przedmiotu zaméwienia oraz w zakresie przepiséw o zaméwieniach publicznych.

2. Czionkami Komisji nie moga by¢ osoby, ktore:

1) ubiegaja si¢ o udzielenie zaméwienia bgdacego przedmiotem postgpowania;

2) pozostaja w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienistwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewiefistwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub s3 zwigzane z tytutu
przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawca, jego zastepcg prawnym lub czlonkami
organéw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcéw ubiegajacych sie o udzielenie
zamObwienia,

3) przed uptywem 3 lat od dnia wszczgeia postgpowania o udzielenie zaméwienia pozostawaly w
stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca lub byly czlonkami organéw zarzadzajacych lub
organéw nadzorczych wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia,

4) pozostaja z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Zze moze to budzié
uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych oséb,

5) zostaly prawomocnie skazane za przestgpstwo popeinione w zwigzku z postgpowaniem o
udzielenie zamoéwienia, przestgpstwo przekupstwa, przestgpstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestgpstwo popelnione w celu osiagnigcia korzysci majgtkowych.

3. Kazdy czionek Komisji niezwlocznie po zapoznaniu si¢ z o$wiadczeniami lub dokumentami
zlozonymi przez wykonawcéw skiada — pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za falszywe
zeznania — pisemne o$wiadczenie o zaistnieniu lub braku istnienia okolicznosci, o ktérych mowa w
ust. 2. Oswiadczenie winno zosta¢ zlozone takze w terminie pézniejszym, jezeli okolicznosci, o



13(térych mowa w ust. 2, ujawnig si¢ w toku prac Komisji. Wzdr o$wiadczenia stanowi zalgcznik nr
4. Przewodniczacy Komisji wylgcza z jej prac cztonka, ktéry:
1) zlozyt o$wiadczenie o zaistnieniu ktérejkolwiek z okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 2,
2) nie ziozyt o$wiadczenia (w tym takze po zaistnieniu w toku prac Komisji okoliczno$ci
uzasadniajgcych wykluczenie),
3) Zlozyl o$wiadczenie niezgodne z prawdg — w takim wypadku wylaczenie nastgpuje z chwilg
uzyskania wiadomosci wskazujacych na nieprawdziwos¢ o$wiadczenia.

5. Informacj¢ o wylaczeniu czionka Komisji Przewodniczacy Komisji przekazuje Kierownikowi
Zamawiajacego, ktory podejmuje decyzje o odwolaniu czlonka ze skiadu Komisji i ewentualnym
powolaniu w jego miejsce nowego czlonka Komisji. Nowy cztonek Komisji sktada oswiadczenie,
o ktérym mowa w ust. 3.

6. Wobec Przewodniczacego Komisji czynnosci wylaczenia dokonuje bezposrednio Kierownik
Zamawiajacego, podejmujac decyzj¢ o jego odwolaniu i powotaniu w jego migjsce nowego
Przewodniczacego Komisji.

7. Jezeli czynnosci Komisji zostaly dokonane z udzialem czlonka podlegajacego wylaczeniu,
powtarza si¢ je, chyba e postgpowanie powinno zostaé uniewaznione. Zasade te stosuje sie
odpowiednio do sytuacji, w ktérej czlonek Komisji zostanie wylaczony z powodu nieztozenia
oswiadczenia, o ktérym mowa w ust. 3, albo zlozenia o$wiadczenia niezgodnego z prawdg.

8. Nie powtarza si¢ czynnosci otwarcia ofert oraz czynnoéci faktycznych niewplywajacych na wynik
postepowania.

§5

Jezeli dokonanie okreslonych czynnoéci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postgpowania o udzielenie zaméwienia wymaga wiadomosci specjalnych, Kierownik Zamawiajacego,
z wlasnej inicjatywy lub na wniosek Komisji, moze powota¢ bieglego lub bieglych. Wniosek o
powolanie bieglego lub bieglych oraz dokument w sprawie powolania bieglego lub bieglych stanowi

zalacznik nr 4

§6

1. W skiad Komisji wchodza minimum 3 osoby, w tym Przewodniczacy Komisji oraz jej Sekretarz.
W skiad Komisji powinien wchodzi¢é minimum jeden pracownik merytoryczny oraz jeden
pracownik Komoérki Zaméwien Publicznych.

a) Przewodniczacym Komisji nie moze by¢ pracownik merytoryczny;
b) W pracach Komisji nie mogg uczestniczy¢ osoby spoza jej skladu.

2. Czionkowie Komisji wykonujg powierzone im czynnosci rzetelnie i obiektywnie, z zachowaniem
najwyzszej starannosci, kierujac si¢ przepisami prawa, swoja wiedzg i do§wiadczeniem.

3. Czlonkom Komisji nie wolno ujawnia¢ jakichkolwiek informacji zwigzanych z przebiegiem prac
Komisji, w tym w szczeg6lnosci informacji dotyczacych zlozonych ofert — do uptywu terminu
skiadania ofert, oraz z przebiegiem badania, oceny i poréwnania tresci zlozonych ofert (z
wyjatkiem sytuacji przewidzianych przepisami ustawy).

4. Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy. Do jego obowigzkéw nalezy w szczegdlnosci:

1) odebranie oswiadczen cztonkéw Komisji, o ktérych mowa w § 4 ust. 3, oraz zlozenia takiego
o$wiadczenia w odniesieniu do wlasnej osoby;

2) ustalenie planu pracy Komisji (harmonogramu), wyznaczanie terminéw posiedzeni Komisji;

3) prowadzenie posiedzen Komisji;

4) nadzorowanie prawidlowego i terminowego przebiegu postgpowania oraz prowadzenia
dokumentacji postgpowania o udzielenie zaméwienia;

5)- informowanie Kierownika Zamawiajacego o problemach zwiazanych z pracami Komisji w-toku

postepowania o udzielenie zaméwienia;
6) wnioskowanie w uzasadnionych przypadkach o dokonanie zmian w sktadzie Komisji;
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7) wnioskowanie w uzasadnionych przypadkach o powolanie bieglego;
8) wnioskowanie w uzasadnionych przypadkach o wydanie opinii radcy prawnego jednostki w
zwigzku z toczacym si¢ postepowaniem.

. Do obowigzkéw Sekretarza Komisji nalezy w szczegéInosci:

1) dokumentowanie czynnosci i decyzji podejmowanych przez Komisje;

2) informowanie o miejscu i terminie posiedzer Komisji;

3) opracowywanie projektéw dokument6éw przygotowywanych przez Komisje;

4) obstuga techniczno-organizacyjna Komisji;

5) nadzér nad prowadzeniem korespondencji z wykonawcami, w szczegblnosci przesylanie na
wniosek wykonawcy specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia, wyjasnianie tresci
specyfikacji, dokonywanie zmian tresci specyfikacii;

6) przedkiadanie do zatwierdzenia Kierownikowi Zamawiajacego lub osobie upowaznionej
projektéw dokumentéw przygotowanych przez Komisje;

7) sporzadzanie protokolu z postgpowania oraz dokumentacji postgpowania w sprawie udzielenia
zaméwienia;

8) przyjecie i rejestracja ofert.

§7
Przewodniczgcy Komisji wnioskuje do Kierownika Zamawiajacego o odwolanie cztonka Komisji
w razie:
1) wylaczenia si¢ czlonka Komisji z jej prac,
2) nieusprawiedliwionej nieobecnosci czlonka Komisji na dwéch kolejnych posiedzeniach
Komisji,
3) niewykonywania przez czionka Komisji obowigzkéw wynikajacych z przepisow prawa,
postanowien regulaminu oraz decyzji Przewodniczacego Komisji,
4) zaistnienia innej przeszkody uniemozliwiajacej jego udzial w pracach Komisji.
Decyzj¢ o odwolaniu czlonka Komisji podejmuje Kierownik Zamawiajacego, powolujac
jednoczesnie nowego czlonka Komisji.

§8

Komisja wykonuje swoje czynnosci podczas posiedzeri zwotywanych przez Przewodniczacego.

. Wszystkie dokumenty odzwierciadlajace czynnosci wykonane przez Komisje.

Rozstrzygnigcia zapadajg wigkszoscia gloséw. W przypadku réwnej liczby gloséw rozstrzyga

glos Przewodniczacego.
Komisja ma obowiazek zachowaé poufnos¢ tresci ofert w trakcie postgpowania jak i po jego

zakoficzeniu.

§9

Do zadan Komisji naleza w szczegdlno$ci czynnosci zwigzane z:
1) przygotowaniem tresci ogloszeni w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego;
2) zamieszczaniem i przekazywaniem ogloszei w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia

publicznego;

3) zmiang tredci ogloszeri w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego;

4) zapraszaniem do skladania ofert;

5) informowaniem o wynikach oceny spetniania warunkéw udziatu w postgpowaniu;
6) zapraszaniem do negocjacji;

7) doprecyzowaniem specyfikacji w razie takiej koniecznosci;

8) informowaniem o zakoriczeniu dialogu w trybie dialogu konkurencyjnego;



9) zawiadamianiem Prezesa Urzedu Zaméwien Publicznych o wszczeciu postepowan prowadzonych
w uybie. negocjacji bez ogloszenia oraz zaméwienia z wolnej reki w przypadkach przewidzianych
W ustawie;

10) zapraszaniem wykonawcow do negocjacji w trybie zaméwienia z wolnej reki i przekazywaniem im
informacji niezbgdnych do przeprowadzenia postepowania;

11) przygotowywaniem specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia i zamieszczaniem - w
przypadkach przewidzianych w ustawie — jej tresci na stronie internetowej zamawiajacego, oraz
przekazywaniem specyfikacji wykonawcom na ich prosbe;

12) przygotowywaniem wyjasniei tresci specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia i
przekazywaniem wyjasniefi wykonawcom oraz zamieszczaniem ich na stronie internetowe;j
zamawiajacego, na zasadach okreslonych w przepisach art. 38 ustawy;

13) przygotowywaniem — w uzasadnionych przypadkach — zmiany treéci specyfikacji istotnych
warunkéw zaméwienia oraz przekazywaniem zmian wykonawcom i zamieszczaniem ich na stronie
internetowej zamawiajgcego, na zasadach okreslonych w przepisach art. 38 ustawy;

14) wnioskowaniem do Kierownika Zamawiajgcego o zwolanie zebrania wykonawcow,
przygotowywaniem informacji z zebrania i przekazywaniem jej wykonawcom, a takze
zamieszczaniem jej na stronie internetowej na zasadach okreslonych w przepisach art. 38 ustawy;

15) wnioskowaniem do Kierownika Zamawiajacego o przedhizenie terminu skiadania ofert w

przypadkach okreslonych w przepisach ustawy;
16) przyjmowaniem i ewidencjonowaniem zlozonych ofert oraz dbaniem o zapewnienie ich

nienaruszalnosci;

17) dokonywaniem otwarcia ofert i sporzadzaniem informacji z otwarcia ofert oraz przekazywaniem
jej —na wniosek — wykonawcom, kt6rzy nie byli obecni przy otwarciu ofert;

18) zwracaniem si¢ do wykonawcéw z wnioskiem o przedluzenie terminu zwiazania oferta w
przypadkach przewidzianych w ustawie;

19) wzywaniem wykonawcéw do wyjasniei lub uzupelnien oswiadczen, dokumentéw i
pelnomocnictw w przypadkach przewidzianych w ustawie na podstawie art. 26 ust. 3 i ust. 4
ustawy;

20) wnioskowaniem o zwrot lub zatrzymanie wadium;

21) oceng speiniania przez wykonawcéw warunkéw udziatu w postepowaniu; _

22) wnioskowaniem do Kierownika Zamawiajacego o wykluczenie wykonawcy z udzialu w

postepowaniu;

23) oceng ztozonych ofert;

24) wzywaniem wykonawcéw do zlozenia wyjasnien dotyczacych tresci zlozonych ofert w
przypadkach przewidzianych w ustawie;

25) dokonywaniem poprawek w ofertach na zasadach przewidzianych w ustawie, informowaniem
wykonawcéw o dokonanych poprawkach oraz wzywaniem wykonawcéw do wyrazenia zgody na
poprawienie omylek polegajacych na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg istotnych warunkéw
zamoOwienia, niepowodujacej istotnych zmian w tresci;

26) prowadzeniem — w uzasadnionych przypadkach — postgpowania majacego na celu ustalenie, czy
oferta zawiera razgco niskg ceng;

27) wnioskowaniem do Kierownika Zamawiajgcego o odrzucenie oferty;

28) wnioskowaniem do Kierownika Zamawiajacego o uniewaznienie postepowania;

29) proponowaniem Kierownikowi Zamawiajgcego wyboru oferty najkorzystniejszej;

30) sporzagdzaniem protokotu z postgpowania oraz udostgpnianiem dokumentacji zwigzanej z
postepowaniem;

31) informowaniem o wynikach postgpowania, w tym o wyborze najkorzystniejszej oferty, o
wykonawcach wykluczonych, o wykonawcach, ktérych oferty zostaly odrzucone, o
nieuniewaznieniu postgpowania; A

32) prowadzeniem postgpowania odwolawczego w zakresie obowiazkéw zamawiajacego;

33) wykonywaniem innych czynnosci zleconych doraznie przez Kierownika Zamawiajacego.



§ 10

Komisja przetargowa koriczy swoje prace z dniem;

1) odwolania jej przez Kierownika Zamawiajacego;

2) zawarcia umowy w sprawie zamé6wienia publicznego;
3) ostatecznego uniewaznienia postgpowania.

N

§11

Sekretarz Komisji jest odpowiedzialny za sporzadzenie protokotu z postgpowania wg zasad i
wzoréw okreslonych w przepisach rozporzadzenia w sprawie protokotu postgpowania o udzielenie
zamOwienia publicznego.

Sekretarz Komisji udostgpnia protokét lub zalaczniki do protokolu na wniosek osoby
zainteresowane;j.

Udostepnienie protokotu lub zatacznikéw moze nastgpié poprzez:

1) wglad w miejscu wyznaczonym przez Sekretarza,

2) przestanie kopii poczts, faksem lub droga elektroniczng,

zgodnie z wyborem wnioskodawcy wskazanym we wniosku.

Bez zgody Sekretarza wnioskodawca w trakcie wgladu do protokotu Iub zalgcznikéw, w miejscu
wyznaczonym, nie moze samodzielnie kopiowa¢ lub utrwalaé za pomoca urzadzen lub $rodkéw
technicznych stuzacych do utrwalania obrazu tresci ztozonych ofert lub wnioskéw o dopuszczenie
do udzialu w postepowaniu. :

W trakcie wgladu wnioskodawcy w udostepniong dokumentacje obecny jest Sekretarz lub inny —
wyznaczony przez Przewodniczgcego — cztonek Komisji.

Czynnos¢ dokonania wgladu w dokumentacjg¢ powinna zostaé potwierdzona przez wnioskodawce.
Jezeli przestanie kopii protokofu lub zatacznikéw zgodnie z wyborem wnioskodawcy bedzie z
przyczyn technicznych znaczaco utrudnione, w szczegélnosci z uwagi na iloéé zadanych do
przeslania dokument6w, Sekretarz informuje o tym wnioskodawce i wskazuje sposéb, w jaki moga
byé one udostepnione.

Jezeli w wyniku udostgpnienia protokotu lub zalacznikéw zamawiajacy ma ponies¢ dodatkowe
koszty zwigzane ze wskazanym we wniosku sposobem udostgpnienia lub koniecznoscia
przeksztalcenia protokolu lub zalacznikéw, koszty te pokrywa wnioskodawca, przy czym
zamawiajacy nie moze obcigza¢ wnioskodawcy kosztami udostepnienia, jezeli nie wyrazit wobec
niego zgody na samodzielne kopiowanie lub utrwalanie za pomoca urzadzen lub srodkéw
technicznych stuzacych do utrwalania obrazu tresci ztozonych ofert lub wnioskéw o dopuszczenie
do udzialu w postegpowaniu.

Sekretarz udostepnia wnioskodawcy protokot lub zatgezniki niezwlocznie. W wyjatkowych
przypadkach, w szczeg6lnosci zwigzanych z zapewnieniem sprawnego toku prac dotyczgcych
badania i oceny ofert, sekretarz udostgpnia oferty lub wnioski o dopuszczenie do udziahn w
postgpowaniu do wgladu Iub przesyla ich kopie w terminie przez siebie wyznaczonym, nie pozniej
jednak niz w dniu przestania informacji o wyborze oferty najkorzystniejszej albo o uniewaznieniu
postepowania.

§12

Pracownik merytoryczny jest odpowiedzialny za:

a) Opracowanie opisu przedmiotu zaméwienia w spos6b nie zagrazajacy uczciwej konkurencii,

b) Uczestnictwo wspélnie z Sekretarzem w przygotowaniu niezbednej dokumentacji do
wszczgcia postgpowania o zaméwienie publiczne w szczegolnosci specyfikacji istotnych
warunkéw zamdOwienia, 4 .

¢) Uczestnictwo wraz 2z sekretarzem w pracach organizacyjnych przygotowujacych
postgpowanie o udzielenie zaméwienia publicznego,



d) Udzielanie wyjasnien dotyczacych treéci SIWZ oraz warunkéw zaméwienia w zakresie
przedmiotu zaméwienia i przedkladanie opracowanych odpowiedzi Sekretarzowi komisji,

€) Podejmowanie pozostatych czynnosci niezbednych do prawidlowego przeprowadzenia
postgpowania. :



Zalgcznik nr 2
do zarzadzenia nr 30/U/2014
z dnia 29 wrzeénia 2014r.,

Powolanie Komisji Przetargowej

Niniejszym powohij¢ Komisj¢ Przetargowa w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego
pod nazwg ............... (wskazaé nazwe nadang zaméwieniu) w skladzie:

— Przewodniczacy Komisji,

— Sekretarz Komisji,

— Czlonek Komisji,

............... — Czlonek Komisji.

Jednoczesnie wnioskuj¢ o powierzenie Komisji dodatkowych obowigzkéw — wykraczajacych poza
obowiazki wynikajgce z przepiséw art. 20 ust. 2 ustawy — Prawo zaméwien publicznych:

....................................................................................................................................................................

...............
...............

....................................................................................................................................................................

(podpis Kierownika Zamawiajgcego
lub osoby upowaznionej)



Zalacznik nr 3
do zarzadzenia nr 30/U/2014
z dnia 29 wrze$nia 2014r.

Oswiadczenie
kierownika zamawiajacego/pracownika zamawiajgcego, ktéremu kierownik
zamawiajgcego powierzyl wykonanie zastrzezonych dla siebie czynnosci/czlonka komisji
przetargowej/bieglego/innej osoby wykonujjcej czynnosci w postepowaniu o udzielenie
zamé6wienia*

IMiQ (IMIONA) ..ovevnrrrireniiterr sttt bbb se bt s s et ss s s e et e e
.
INAZWISKO «..vveeeierinnreeeesin sttt st e nases s sess e st st et e s s e e e es s easess s sannsses e sasnen e

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za falszywe zeznania oswiadczam, ze:

1) nie ubiegam si¢ o udzielenie zaméwienia;

2) nie pozostaj¢ w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewiefistwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewieristwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia oraz nie jestem
zwigzany z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawca, jego zastepca prawnym Iub
czlonkami organéw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcéw ubiegajacych sig o
udzielenie zaméwienia;

3) przed uplywem 3 lat od dnia wszczgcia postgpowania o udzielenie zaméwienia nie pozostawatem
w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca i nie bylem czlonkiem organéw zarzadzajacych lub
organéw nadzorczych wykonawcéw ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia;

4) nie pozostaj¢ z zadnym wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to
budzié uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnosci;

5) nie zostalem prawomocnie skazany za przestgpstwo popelnione w zwiazku z postepowaniem o
udzielenie zamowienia, przestgpstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestgpstwo popetione w celu osiggnigcia korzysci majatkowych.

........................................................................

W zwigzku z zaistnieniem jednej z powyzszych okolicznosci podlegam wylgczeniu z niniejszego
postgpowania.

(podpis)
* Niepotrzebne skreslié.



Zalacznik nr 4
do zarzadzenia nr 30/U/2014
z dnia 29 wrze$nia 2014r.

Whiosek o powolanie bieglego/eksperta*
Decyzja w sprawie powolania bieglego/eksperta*

Na podstawie przepiséw art. 21 ust. 4 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien
publicznych wnioskuj¢ o powolanie:

Pana (Pani) ......cooevmiieiiiiiiiiiine b sae sttt et b s b e bbb e e s nan
ZAMIESZKACLO/E] ...ttt e st eas
jako bieglego/eksperta* w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego pn. ..............eeuunn.........
.................................................................................................................................................. z zakresu:

....................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................

(podpis Przewodniczgcego Komisji
Przetargowe;j)

Zatwierdzam wniosek i niniejszym powotuj¢ wskazane w nim osoby jako bieglego/eksperta*
(bieglych/ekspertéw*) w postgpowaniu o udzielenie przedmiotowego zamdwienia.

(podpis Kierownika Zamawiajgcego
lub osoby upowaznionej)

* Niepotrzebne skreslié.



