Fundusze i ; . : Unia Europejska
ze . Rzeczpospolita 2B~ lubelskie el
Europejskie A SN ki Fund
ﬁ ProgranERggionalny - Polska (S.“dé& fyc‘e'/ Rozi%;ﬁp:ésgilof\:z\:;:
RR.271.9.2020 Sutéw, dnia 09.06.2020r.

Zaproszenie

do zlozenia oferty cenowej na pelnienie obowiagzkéw koordynatora projektu o nazwie
»Vlontaz odnawialnych Zrédel energii na terenie Gminy Suléw”.

I. Nazwa i adres Zamawiajgcego:

Gmina Sutéw, Sutdéw 63, 22 — 448 Sutdw,
e-mail: ug@sulow.pl , tel. 84 682 62 02, fax. 84 682 62 27.

II. Tryb udzielenia zamowienia:

Postegpowanie o udzielenie niniejszego zaméwienia prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego
z uwagi na obowigzujgce Gming zasady wynikajace z przepiséw ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o
finansach publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2019r., poz. 869 ze zm.), a w szczegdlnosci art. 44
ust. 3 pkt. 11 2, ktéry stanowi, ze wydatki publiczne powinny byé¢ dokonywane w sposéb celowy i
oszczgdny z zachowaniem zasad: uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw,
optymalnego doboru metod i s$rodkéw stuzacych osiggnieciu zatozonych celéw, w sposéb
umozliwiajacy terminows realizacj¢ zadan. Zamoéwienie publiczne o wartoci ponizej 30.000 EUR -
art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z
20109r., poz. 1843).

II1. Opis przedmiotu zamo6wienia:

1. Przedmiotem zamowienia jest petnienie obowigzkéw koordynatora projektu o nazwie ,,Montaz
odnawialnych Zrédel energii na terenie Gminy Sutéw” realizowanego w ramach dziatania 4.1
» Wsparcie wykorzystania OZE” objetego Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa
Lubelskiego na lata 2014-2020.

2. Zadania koordynatora projektu:

1) nadzér i koordynacja pracy Zespotu powotanego do realizacji projektu, \

2) koordynowanie, monitorowanie oraz kontrola dziatan zwigzanych z realizacja projektu,

3) odpowiedzialno$¢ za monitoring postgpu rzeczowego projektu oraz za realizacje projektu
zgodnie z umowg o dofinansowanie oraz wnioskiem o dofinansowanie realizacji projektu, w
szczeg6lnosci z harmonogramem i budzetem projektu,

4) kontaktowanie si¢ z Instytucja Zarzadzajacg Programem w sprawach biezacej realizacji
projektu,

5) weryfikacja pod wzgledem merytorycznym realizowanych i zrealizowanych prac,

6) organizowanie spotkan roboczych Zespotu powotanego do realizacji projektu— w miare potrzeb,

7) w sytuacji braku mozliwosci dotrzymania harmonogramu, w porozumieniu ze Specjalistg ds.
finanséw i rozliczen projektu dokonywanie uzgodnien z Instytucja Zarzadzajacg Programem
dotyczacych zmian w realizacji projektu,

8) opracowywanie procedur, instrukcji, regulaminéw dotyczacych realizacji projektu wynikajacych

z obowigzujgcych przepiséw, wytycznych oraz innych dokumentéw i zalecen Instytucji
Zarzadzajace;j,



9) nadzér nad:

— procesem ewaluacji projektu,

— prawidlowym archiwizowaniem dokumentacji projektu,

— dokonywaniem rozeznania rynku lub przygotowaniem odpowiednich procedur przetargowych
w przypadku dokonywania zakupdéw produktow, ustug i rob6t budowlanych zgodnie z
procedurami okre§lonymi przepisami PZP i wewnetrznymi regulaminami,

— prawidtowym kwalifikowaniem kosztéw, wykorzystaniem i wydatkowaniem srodkow
publicznych zwigzanych z realizacja projektu zgodnie z przeznaczeniem (wnioskiem o
dofinansowanie oraz umowsa o dofinansowanie projektu) i procedurami obowigzujgcymi przy
ich wykorzystaniu,

10) odbiér dostaw towaréw, ustug i robét budowlanych wykonanych w ramach projektu,

11) sporzadzanie wymaganych przez Instytucjg Zarzadzajacg sprawozdan z realizacji projektu,

12) przygotowywanie z Asystentem i Specjalista ds. finanséw i rozliczen projektu wnioskow
o platnos¢ oraz wnioskéw o zmiany umowy o dofinansowanie projektu,

13) sporzadzanie i przekazywanie do Instytucji Zarzadzajacej sprawozdan, wnioskoéw o platnosé,
harmonograméw i innych dokumentow zwigzanych z realizacja projektu z zachowaniem
obowigzujacych termindw,

14) informowanie Kierownika jednostki o stopniu realizacji projektu, zaawansowaniu prac,
ewentualnych nieprawidlowosciach.

IV. Termin realizacji zaméwienia:

Termin realizacji umowy - od dnia 01.07.2020r. do przewidywanego dnia zakonczenia realizacji i
rozliczenia projektu, czyli do dnia 31 pazdziernika 2021r. W przypadku wydtuzenia si¢ terminu
realizacji projektu koordynator ma za zadanie dalej petni¢ swoje obowigzki do czasu ostatecznego
rozliczenia projektu - bez dodatkowego wynagrodzenia.

V. Wymagania od oferenta.

Oferent powinien mieé do§wiadczenie w realizacji i rozliczaniu projektéw realizowanych w ramach
funduszy unijnych, w tym z zakresu odnawialnych Zrédet energii.

Oferent powinien wykazaé, ze realizowal i rozliczyt min. 3 projekty unijne, w tym min. 1 z zakresu
montazu odnawialnych Zrédel energii, dofinansowanych w ramach funduszy unijnych
przedstawiajac wykaz realizowanych i rozliczonych projektéw sporzadzony wedlug wzoru
stanowiacego zatacznik Nr 3 do zapytania ofertowego wykonanych w okresie ostatnich 5 lat przed
uptywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym
okresie. Na zadanie Zamawiajacego Oferent ma przedstawi¢ dokumenty potwierdzajace realizacjg
tych projektow.

VI. Opis sposobu okreslania ceny:

1. Wykonawca okresli cene oferty brutto, ktéra stanowi¢ bedzie wynagrodzenie ryczaltowe za
realizacje catego przedmiotu zaméwienia. Cena oferty brutto jest ceng ostateczng obejmujacg
wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z realizacja zaméwienia, tj. tacznie z podatkiem VAT lub
innymi kosztami zwigzanymi z wynagrodzeniem, wyliczonym przez Wykonawce zgodnie z
obowigzujacymi przepisami na dzief skladania ofert. Ceng nalezy wyliczy¢ do dwoch miejsc po
przecinku i wyrazi¢ liczbowo i stownie w ztotych polskich.

2. Ceng oferty netto i brutto nalezy poda¢ w formularzu ,,Oferta” stanowigcym Zatacznik Nr 1 do
zapytania ofertowego.

VII Kryterium oceny ofert — cena brutto.

Jedynym kryterium oceny ofert bedzie cena brutto za calo$¢ realizacji zamoéwienia. Za
najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najnizszg ceng brutto.



VIII. Sposéb przygotowania oferty:

1. Oferta musi mie¢ forme pisemng i powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

2. Ofertg nalezy ztozy¢ na formularzu ofertowym stanowiacym Zatgcznik nr 1 do niniejszego
zapytania ofertowego.

3. Oferta powinna by¢ opatrzona pieczecig firmowg lub danymi Wykonawcy, posiadaé date
sporzadzenia oraz powinna by¢ podpisana przez osobg upowazniong ze strony Wykonawcy.

4. Do oferty nalezy dolaczy¢ o$wiadczenie o spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu
zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik Nr 2 oraz wykaz realizowanych i rozliczonych przez
Wykonawcg projektow w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, dla min. 3 projektéw unijnych, w
tym min. 1 z zakresu montazu odnawialnych Zrodel energii, dofinansowanych w ramach
funduszy unijnych, sporzadzony wedtug wzoru stanowigcego zalacznik Nr 3.

IX. Miejsce, termin i sposob skladania ofert:

Oferty nalezy sktada¢ w formie pisemnej w zamknietej kopercie na adres: Urzad Gminy w Sutowie
(pokéj nr 1), Sutéw 63; 22-448 Sutéw do dnia 17 czerwcea 2020 1. do godz. 10.00, z dopiskiem na
kopercie ,,Oferta cenowa na petnienie obowigzkéw koordynatora projektu ,,Montaz odnawialnych
zrodet energii na terenie Gminy Sulow”.

Na kopercie winna znajdowa¢ si¢ nazwa/firma Oferta oraz jego adres. Wigzaca jest data i godzina
ztozenia oferty. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

X. Otwarcie ofert.

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 17 czerwca 2020 r. o godz. 10.15 w sali konferencyjnej Urzedu
Gminy w Sutowie.

XI. Wybor oferty.

O wyborze najkorzystniejszej oferty i o terminie zawarcia umowy Oferent zostanie zawiadomiony
pisemnie lub drogg mailowa.

XII. Warunki platnosci.

Wynagrodzenie za pelnienie obowigzkéw koordynatora projektu bedzie platne w okresach
miesigeznych, w terminie 14 dni od daty przedlozenia wlasciwie wystawionej faktury/rachunku w
formie przelewu na konto bankowe wskazane na fakturze /rachunku.

XIII. Kontakt z Oferentami.

Osobg do kontaktu z Oferentami jest Iwona Smiech, tel. (84) 682 68 46, e-mail:
iwonasmiech@sulow.pl .

XIV. Zamawiajgcy zastrzega prawo uniewaznienia postepowania bez podania przyczyn.

Zalaczniki:

1. Formularz ofertowy
2. Oswiadczenie
3. Wykaz projektow
4. Wzér umowy

Wéjt Gminy Sutéw
/-/ Leon Bulak







