Zatacznik nr 2
Do Regulaminu Organizacyjnego
Urzgdu Gminy Suléw.

ORGANIZACJA DZIALALNOSCI KONTROLNE]J

§ L.

W Urzedzie sprawowana jest kontrola wewngtrzna i zewngtrzna.

§ 2.
1.Do przeprowadzenia kontroli wewngtrznej upowaznieni sa:

- komisja rewizyjna Rady we wszystkich sprawach dotyczacych gminy zleconych przez Rad¢ Gminy oraz
na podstawie planu pracy,

- Woijt, Sekretarz w sprawach funkcjonowania Urzedu,
- Skarbnik w sprawach finansowych Urzgdu i jednostek organizacyjnych gminy,

- Wojt w sprawach dziatalnos$ci kierownikow gminnych jednostek organizacyjnych i w sprawach gminnych
jednostek organizacyjnych oraz w sprawach zwiazanych z praca pracownikow mianowanych urzedu,

- Kierownicy referatéw w stosunku do swoich podwtadnych.

2.Ustalenia pkt. 1 nie zwalniaja od stalego przeprowadzania samokontroli.

§ 3.
1.Kontrola moze dotyczy¢:
a) cato$ci spraw prowadzonych przez dang osobg lub referat, a takze wybranej sprawy,
b) sposobu prowadzenia i przechowywania akt,
c) sprawy biezacej lub jesli to jest konieczne z lat ubiegtych.

2.Dokumentacja winna by¢ prowadzona przez kontrolowanego pracownika zgodnie z zasadami instrukcji
kancelaryjne;j.

3.Z kontroli sporzadza si¢ protokét wskazujac w nim prawidtowosci jak i nieprawidtowosci. Protokét winien
by¢ zakonczony wnioskami. Sporzadza si¢ go w trzech egzemplarzach, z ktérych jeden egzemplarz
otrzymuje osoba kontrolowana, przelozony, a jeden egzemplarz pozostaje w aktach kontrolujacego.
Protokoty z kontroli przekazuje si¢ za pokwitowaniem.

4.W wynikach kontroli niezwlocznie powiadamia si¢ ten organ lub osobe, ktérej kontrolujacy i kontrolowany
podlega.

§ 4.
Kontrole zlecone przez Radg lub jej Komisjg¢ oraz przez inne osoby upowaznione wymienione w §2 pkt 1 sa
jawne. Oznacza to, ze kontrolowany jest uprzedzony o dacie i temacie kontroli ustnie lub pisemnie.

§5.
Kontrolg zewngtrzng wykonuja w zakresie przyznanych przez Wéjta pelnomocnictw:
1.Skarbnik gminy w stosunku do:

- jednostek nadzorowanych w wykonywaniu budzetu gminy oraz planu finansowego sporzadzanego dla
zadan zleconych gminie przez administracj¢ rzadowa,

- prowadzenia dzialalno$ci finansowej przez jednostki organizacyjne podporzadkowane gminie.

2.Kierownicy referatéw i1 réwnorzednych jednostek organizacyjnych Urzedu w stosunku do jednostek
podporzadkowanych w zakresie wlasciwosci rzeczowe;.



