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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA
NR SPRAWY: PR. 271.12.2012
Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone
 w trybie przetargu nieograniczonego na realizację zadania pn.
Usługi edukacyjne – przygotowanie i prowadzenie dodatkowych zajęć dla uczniów Gimnazjum w Sułowie i Gimnazjum w Michalowie w ramach projektu „Wyrównywanie szans uczniów wiejskich gimnazjów Lubelszczyzny”
Projekt nr WND-POKL.09.01.02-06-185/12, współfinansowany z Europejskiego Funduszu Społecznego  w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki,  Priorytet IX Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionie, Działanie 9.1 Wyrównywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakości usług edukacyjnych świadczonych w systemie oświaty, Poddziałanie 9.1.2 Wyrównywanie szans edukacyjnych uczniów z grup o utrudnionym dostępie do edukacji oraz zmniejszanie różnic w jakości usług edukacyjnych.
Wartość szacunkowa jest mniejsza od kwot określonych
 w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych

I. Nazwa oraz adres Zamawiającego
Gmina Sułów

Sułów 63

22-448 Sułów
Strona internetowa: www.sulow.pl        

E-mail: ug@sulow.pl    

Tel. 084 682 62 02, fax. 084 682 62 27

Godziny pracy: 7:30- 15:30 

II. Tryb udzielenia zamówienia
1.Postępowanie o zamówienie publiczne prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego. Podstawa prawna udzielenia zamówienia publicznego - ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U z 2010 r. Nr 113 poz. 759 z późn. zm.) 
Podstawa prawna opracowania specyfikacji istotnych warunków zamówienia:

1) Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z późn. zm.- zwana dalej ustawą)
2) Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2009 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane (Dz. U. z 2009 r. Nr 226, poz.1817)
3) Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 16 grudnia 2011 r., w sprawie średniego kursu złotego w stosunku do euro stanowiącego podstawę przeliczania wartości zamówień publicznych (Dz. U. Nr 282, poz. 1650). 
4) Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 16 grudnia 2011 r. w sprawie kwot wartości zamówień oraz konkursów od których jest uzależniony obowiązek przekazywania ogłoszeń Urzędowi Publikacji Unii Europejskiej (Dz. U. Nr 282, poz. 1649)

2. Miejsce publikacji ogłoszenia przetargu:

- Biuletyn Zamówień Publicznych nr 509358 z dnia 13.12.2012 r.,

- strona internetowa Zamawiającego: www.bip.sulow.pl ,

- tablica ogłoszeń w miejscu publicznie dostępnym w siedzibie Zamawiającego
III. Opis przedmiotu zamówienia
1.Przedmiotem zamówienia są usługi obejmujące przygotowanie i przeprowadzenie dodatkowych zajęć dla uczniów Gimnazjum w Sułowie oraz uczniów Gimnazjum w Michalowie w ramach projektu pn. „Wyrównywanie szans uczniów wiejskich gimnazjów Lubelszczyzny” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, Priorytet IX Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach, Działanie 9.1 Wyrównywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakości usług edukacyjnych świadczonych w systemie oświaty, Poddziałanie 9.1.2 Wyrównywanie szans edukacyjnych uczniów z grup o utrudnionym dostępie do edukacji oraz zmniejszanie różnic w jakości usług edukacyjnych.
2. Zamówienie składa się z 20 części i dotyczy następujących dodatkowych zajęć dla uczniów Gimnazjum w Sułowie i Gimnazjum w Michalowie w podanej poniżej liczbie godzin i grup liczących nie więcej niż 8 uczniów.
CZĘŚĆ 1- zajęcia dydaktyczno – wyrównawcze z matematyki

Prowadzenie zajęć z matematyki dla uczniów gimnazjum z zastosowaniem innowacyjnych form nauczania opartych na materiałach multimedialnych w ilości 60 godzin dla grupy I i grupy II uczniów z trudnościami w nauce.

CZĘŚĆ 2 – zajęcia dydaktyczno – wyrównawcze z matematyki

Prowadzenie zajęć z matematyki dla uczniów gimnazjum z zastosowaniem innowacyjnych form nauczania opartych na materiałach multimedialnych w ilości 60 godzin dla grupy III i grupy IV uczniów z trudnościami w nauce.

CZĘŚĆ 3 – zajęcia dydaktyczno – wyrównawcze z matematyki

Prowadzenie zajęć z matematyki dla uczniów gimnazjum z zastosowaniem innowacyjnych form nauczania opartych na materiałach multimedialnych w ilości 40 godzin dla grupy V i grupy VI uczniów z trudnościami w nauce.

CZĘŚĆ 4 – zajęcia dydaktyczno – wyrównawcze z biologii
Prowadzenie zajęć z biologii dla uczniów gimnazjum z zastosowaniem innowacyjnych form nauczania opartych na materiałach multimedialnych w ilości 80 godzin dla grup I - IV uczniów z trudnościami w nauce.

CZĘŚĆ 5 – zajęcia dydaktyczno – wyrównawcze z biologii
Prowadzenie zajęć z biologii dla uczniów gimnazjum z zastosowaniem innowacyjnych form nauczania opartych na materiałach multimedialnych w ilości 20 godzin dla grupy V i grupy VI uczniów z trudnościami w nauce.

CZĘŚĆ 6 – zajęcia dydaktyczno – wyrównawcze z geografii
Prowadzenie zajęć z geografii dla uczniów gimnazjum z zastosowaniem innowacyjnych form nauczania opartych na materiałach multimedialnych w ilości 40 godzin dla grup I - IV uczniów z trudnościami w nauce.

CZĘŚĆ 7 – zajęcia dydaktyczno – wyrównawcze z geografii
Prowadzenie zajęć z geografii dla uczniów gimnazjum z zastosowaniem innowacyjnych form nauczania opartych na materiałach multimedialnych w ilości 20 godzin dla grupy V i grupy VI uczniów z trudnościami w nauce.

CZĘŚĆ 8 – zajęcia dydaktyczno – wyrównawcze z chemii
Prowadzenie zajęć z chemii dla uczniów gimnazjum z zastosowaniem innowacyjnych form nauczania opartych na materiałach multimedialnych w ilości 40 godzin dla grup I -  II uczniów z trudnościami w nauce.

CZĘŚĆ 9 – zajęcia rozwijające zainteresowania z matematyki
Prowadzenie zajęć z matematyki dla uczniów gimnazjum z zastosowaniem innowacyjnych form nauczania opartych na materiałach multimedialnych w ilości 60 godzin dla grupy I i grupy II uczniów szczególnie uzdolnionych.

CZĘŚĆ 10 – zajęcia rozwijające zainteresowania z matematyki
Prowadzenie zajęć z matematyki dla uczniów gimnazjum z zastosowaniem innowacyjnych form nauczania opartych na materiałach multimedialnych w ilości 60 godzin dla grupy III i grupy IV uczniów szczególnie uzdolnionych.

CZĘŚĆ 11 – zajęcia rozwijające zainteresowania z biologii
Prowadzenie zajęć z biologii dla uczniów gimnazjum z zastosowaniem innowacyjnych form nauczania opartych na materiałach multimedialnych w ilości 60 godzin dla grupy I i grupy II uczniów szczególnie uzdolnionych.

CZĘŚĆ 12 – zajęcia rozwijające zainteresowania z biologii
Prowadzenie zajęć z biologii dla uczniów gimnazjum z zastosowaniem innowacyjnych form nauczania opartych na materiałach multimedialnych w ilości 14 godzin dla grupy III i grupy IV uczniów szczególnie uzdolnionych.

CZĘŚĆ 13 – zajęcia rozwijające zainteresowania z geografii
Prowadzenie zajęć z geografii dla uczniów gimnazjum z zastosowaniem innowacyjnych form nauczania opartych na materiałach multimedialnych w ilości 16 godzin dla grupy I i grupy II uczniów szczególnie uzdolnionych.
CZĘŚĆ 14 – zajęcia rozwijające zainteresowania z chemii
Prowadzenie zajęć z chemii dla uczniów gimnazjum z zastosowaniem innowacyjnych form nauczania opartych na materiałach multimedialnych w ilości 30 godzin dla grupy I i grupy II uczniów szczególnie uzdolnionych.
CZĘŚĆ 15 – zajęcia dydaktyczno – wyrównawcze z języka angielskiego
Prowadzenie zajęć z chemii dla uczniów gimnazjum z zastosowaniem innowacyjnych form nauczania opartych na materiałach multimedialnych w ilości 120 godzin dla grupy I i grupy II uczniów z trudnościami w nauce.

CZĘŚĆ 16 – zajęcia dydaktyczno – wyrównawcze z języka angielskiego
Prowadzenie zajęć z chemii dla uczniów gimnazjum z zastosowaniem innowacyjnych form nauczania opartych na materiałach multimedialnych w ilości 120 godzin dla grupy III i grupy IV uczniów z trudnościami w nauce.

CZĘŚĆ 17 – zajęcia rozwijające zainteresowania z języka angielskiego
Prowadzenie zajęć z języka angielskiego dla uczniów gimnazjum z zastosowaniem innowacyjnych form nauczania opartych na materiałach multimedialnych w ilości 120 godzin dla grupy I i grupy II uczniów szczególnie uzdolnionych.
CZĘŚĆ 18 – zajęcia rozwijające zainteresowania z języka angielskiego
Prowadzenie zajęć z języka angielskiego dla uczniów gimnazjum z zastosowaniem innowacyjnych form nauczania opartych na materiałach multimedialnych w ilości 120 godzin dla grupy III i grupy IV uczniów szczególnie uzdolnionych.
CZĘŚĆ 19 – warsztaty psychologiczno – pedagogiczne 
Prowadzenie zajęć psychologiczno – pedagogicznych dla uczniów gimnazjum obejmujących nabywanie umiejętności i strategii efektywnego uczenia się, sposobów poszerzania pamięci, koncentracji uwagi, kształtowania nawyków systematyczności w procesie nabywania wiedzy w ilości 90 godzin dla grup I - III uczniów z trudnościami w nauce.
CZĘŚĆ 20 – warsztaty psychologiczno – pedagogiczne 
Prowadzenie zajęć psychologiczno – pedagogicznych dla uczniów gimnazjum obejmujących nabywanie umiejętności i strategii efektywnego uczenia się, sposobów poszerzania pamięci, koncentracji uwagi, kształtowania nawyków systematyczności w procesie nabywania wiedzy w ilości 60 godzin dla grupy IV i grupy V uczniów z trudnościami w nauce.
3. Zamawiający określając czas trwania zajęć, jako godzina ma na uwadze § 6 Ramowego Statutu Publicznego Gimnazjum stanowiącego załącznik Nr 3 do rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 maja 2001 r. w sprawie ramowych statutów publicznego przedszkola oraz publicznych szkół (Dz. U. z 2001 r. Nr 61, poz. 624 z późn. zm.), tj. godzina lekcyjna trwa 45 minut. W uzasadnionych przypadkach dopuszcza się prowadzenie zajęć edukacyjnych w czasie od 30 do 60 minut.

4. Miejscem wykonywania zajęć będzie Gimnazjum w Sułowie, Sułów 64, 22-448 Sułów i Gimnazjum w Michalowie, ul. Osiedlowa 11, Michalów, 22-448 Sułów.
5. Realizacja zajęć o których mowa w pkt 2 odbywać się będzie nie dłużej niż do godziny 17.00 w dni nauki szkolnej, zgodnie z organizacją roku szkolnego. W wyjątkowych sytuacjach dopuszcza się realizację zajęć w dni wolne od zajęć lekcyjnych, zgodnie z harmonogramem określonym przez opiekuna szkolnego projektu oraz zgodnie z założeniami projektu i specyfiką funkcjonowania szkoły.

6. Terminy realizacji zajęć objętych niniejszym zamówieniem nie mogą kolidować z obowiązkowymi zajęciami szkolnymi uczniów uczestniczących w zajęciach.

7. Wykonawca w ogólnej cenie zajęć zobowiązany jest uwzględnić wszystkie niezbędne koszty.

8. Wykonawca zostanie zatrudniony na podstawie umowy cywilno – prawnej tj. umowy zlecenie.

9. Prowadzący zajęcia pozalekcyjne będzie odpowiadał za przygotowanie, realizację i dokumentację zajęć dodatkowych dla uczniów.

10. Zakres zadań nauczycieli prowadzących zajęcia:

a) przygotowanie testów do diagnozy uczniów stosownie do nauczanej grupy,

b) zdiagnozowanie uczniów na wstępie i po zakończeniu zajęć pod kątem poziomu posiadanej wiedzy i umiejętności,

c) opracowanie i przygotowanie materiałów dydaktycznych dla uczestników projektu,

d) oznakowanie wypracowanych materiałów logotypami zgodnie z wytycznymi dotyczącymi oznakowania w projektach POKL (m.in.: programów nauczania, planów wynikowych, materiałów dydaktycznych, prezentacji multimedialnych przygotowanych na zajęcia itp.),

e) dokumentowanie i przekazywanie zrealizowanych testów do opiekuna szkolnego,

f) sprawdzanie obecności uczniów na każdych zajęciach,

g) systematyczne wpisywanie tematów zajęć w dzienniku,

h) dostarczanie opiekunowi najpóźniej do ostatniego dnia roboczego miesiąca oryginalnych list obecności uczniów na zajęciach oraz miesięcznej karty czasu pracy,

i) zapoznanie się z materiałami informacyjnymi, promocyjnymi, merytorycznymi, metodycznymi projektu oraz wnioskiem o dofinansowanie projektu POKL „Wyrównywanie szans uczniów wiejskich gimnazjum Lubelszczyzny”,

j) wymiana doświadczeń z opiekunem szkolnym, na temat skuteczności i efektywności działań oraz sprawności organizacyjnej projektu,

k) bieżące (w terminie 1 dnia od wystąpienia zdarzenia) informowanie opiekuna szkolnego  o nieobecnościach uczestników poszczególnych zajęć, nie zgłoszeniu się tych osób na zajęcia lub też rezygnacji z dotychczasowego uczestnictwa,

l) stosowanie regulacji prawnych wprowadzonych rozporządzeniem Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczeństwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkołach i placówkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 6, poz. 69 z późn. zm.)
m) dokumentowanie własnych działań w sposób określony przez opiekuna szkolnego,

n) udział w kontrolach dotyczących realizacji projektu w zakresie realizacji zadań merytorycznych.

11. Wykonawca przed złożeniem oferty winien zapoznać się z warunkami zamówienia, ich charakterem i dokonać pełnego rozeznania przedmiotu zamówienia.
12. Wykonawca odpowiedzialny jest za jakość świadczonej usługi, określonej jako przedmiot zamówienia do czasu wygaśnięcia zobowiązań Wykonawcy wobec Zamawiającego.

13. Oznaczenie wg Wspólnego Słownika Zamówień (kod CPV): 
80.00.00.00-4 Usługi edukacyjne i szkoleniowe
IV. Termin wykonania zamówienia  
1. Termin realizacji zadania od chwili podpisania umowy do dnia 28 czerwca 2013 r. 
 V. Informacje o przetargu
1. Zamawiający dopuszcza możliwość składania ofert częściowych.

Wykonawca może złożyć oferty częściowe na jedną, kilka lub wszystkie części zamówienia.

2. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych.

3. Zamawiający nie przewiduje prowadzenia aukcji elektronicznej.

4. Zamawiający nie dopuszcza powierzenia przez Wykonawcę Podwykonawstwa części 

    przedmiotu zamówienia. Ze względu na specyfikę przedmiotu zamówienia konieczne jest 
    prowadzenie zajęć z dziećmi z danej szkoły i na terenie danej placówki po zakończeniu
    obowiązkowych zajęć lekcyjnych zgodnie z harmonogramem. 
5. Zamawiający nie przewiduje udzielania zamówień uzupełniających.

6. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

7. Zamawiający nie określa w opisie zamówienia wymagań określonych art. 29 ust. 4 ustawy Prawo zamówień publicznych.
8. Ofertę może złożyć osoba fizyczna, osoba prawna, jednostka organizacyjna nie posiadająca osobowości prawnej oraz podmioty te występujące wspólnie, o ile spełniają warunki określone w ustawie Prawo zamówień publicznych oraz w niniejszej SIWZ.
VI. Warunki udziału w postępowaniu

1. Warunki udziału w postępowaniu o zamówienie publiczne oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków.

1) O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące (art. 22 ust. 1 ustawy Pzp):

a) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania
Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku:

Działalność prowadzona na potrzeby wykonania przedmiotu zamówienia nie wymaga posiadania specjalnych uprawnień.

b) posiadania wiedzy i doświadczenia
Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku:
Warunek będzie spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, odpowiednio dla każdej części, iż osoba uczestnicząca w wykonaniu zamówienia spełnia następujące wymagania odnośnie kwalifikacji i doświadczenia:
- wykształcenie wyższe z przygotowaniem pedagogicznym oraz szczegółowe kwalifikacje określone Rozporządzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 marca 2009 roku w sprawie szczegółowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli oraz określenia szkół i wypadków, w których można zatrudnić nauczycieli nie mających wyższego wykształcenia lub ukończonego zakładu kształcenia nauczycieli (Dz. U. Nr 50, poz. 400, z późn. zm.) odpowiednie dla poszczególnych części zamówienia.
- co najmniej roczne doświadczenie w pracy pedagogicznej z dziećmi w klasach szkół podstawowych lub gimnazjalnych w ostatnich trzech latach.

Ocena spełniania tego warunku nastąpi poprzez ocenę załączonych dokumentów (kopia dyplomu, kopia dokumentu potwierdzającego posiadanie przygotowania pedagogicznego, kopia aktu nadania stopnia awansu zawodowego; kopia świadectwa pracy lub zaświadczenie pracodawcy) potwierdzającymi, że osoba posiada wymaganą wiedzę i doświadczenie na zasadzie spełnia/nie spełnia.
c) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia
Dysponowanie potencjałem technicznym: Zamawiający nie dokonuje opisu spełniania tego warunku.
Dysponowanie osobami zdolnymi do wykonania zamówienia. Zamawiający nie dokonuje opisu spełniania tego warunku.

d) sytuacji ekonomicznej i finansowej

Zamawiający nie dokonuje opisu spełniania tego warunku.
2) Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia.

3) Wykonawcy, którzy nie wykażą spełnienia warunków udziału w postępowaniu podlegać będą wykluczeniu z udziału w postępowaniu. Ofertę wykonawcy wykluczonego uznaje się za odrzuconą.
4) Z udziału w niniejszym postępowaniu wyklucza się wykonawców, którzy podlegają wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 Prawa zamówień publicznych.

VII. Wykaz oświadczeń lub dokumentów, jakie mają dostarczyć Wykonawcy w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu:

	Lp.
	Nazwa dokumentu potwierdzającego
	Wymagany dokument
	Nr załącznika SIWZ

	1. 
	Oferta cenowa
	Wypełniony i podpisany formularz ofertowy lub formularze ofertowe, jeśli oferta jest składana na więcej niż jedną część -według załączonego wzoru.
	1

	W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy, należy przedłożyć:

	2.
	Aktualny odpis z właściwego rejestru
	Aktualny odpis z właściwego rejestru, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru, wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert, a w stosunku do osób fizycznych oświadczenia w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy.
	Załącznik zewnętrzny

	3.
	Oświadczenie
	Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia
	3

	Wykonawca powołujący się przy wykazywaniu spełniania warunków udziału w postępowaniu na potencjał innych podmiotów, które będą brały udział w realizacji części zamówienia, przedkłada także dokumenty dotyczące tego podmiotu w zakresie wymaganym dla wykonawcy.

	W zakresie wykazania spełniania przez wykonawcę warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy, należy przedłożyć:

	4.
	Wykaz osób, z określeniem konkretnego zadania (części zamówienia)
	Wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, a w szczególności odpowiedzialnych za świadczenie usług, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności, oraz informacją o podstawie do dysponowania  tymi osobami
	 4

	5.
	Oświadczenie 
	Oświadczenie, że osoby, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, posiadają wymagane uprawnienia, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień.
	5

	6.
	Oświadczenie 
	Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu
	6

	Ponadto należy dołączyć:

	7.
	Oświadczenie POKL
	Oświadczenie Wykonawcy 
	7

	8.
	Oświadczenie o niekaralności
	Oświadczenie o niekaralności 
	2


1. Dokumenty w przypadku składania oferty przez Wykonawcę mającego siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium RP.

a) Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentu o którym mowa w pkt 2 powyższej tabeli – składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że:

- nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości – wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert;

- nie zalega z uiszczaniem podatków, opłat, składek na ubezpieczenie społeczne i zdrowotne albo że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu – wystawiony nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert;
- nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania się o zamówienia – wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.

     b) Jeżeli, w przypadku Wykonawcy mającego siedzibę na terytorium RP, osoby o
          których mowa w art. 24 ust.1 pkt 5-8 ustawy, mają miejsce zamieszkania poza
          terytorium RP, wykonawca składa w odniesieniu do nich zaświadczenie właściwego 
          organu sądowego albo administracyjnego miejsca zamieszkania dotyczące 
          niekaralności tych osób w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt 5-8 ustawy, 
          wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert, z tym 
          że w przypadku gdy miejsce zamieszkania tych osób nie wydaje się takich 
          zaświadczeń – zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie złożone 
          przed notariuszem, właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem 
          samorządu zawodowego lub gospodarczego miejsca zamieszkania tych osób.
2. Jeżeli w określonym terminie Wykonawca nie złoży oświadczeń i dokumentów
potwierdzających spełnianie warunków udziału w postępowaniu lub jeżeli złoży 
dokumenty zawierające błędy, Zamawiający na podstawie art. 26 ustawy Prawo 
Zamówień Publicznych - wezwie go do ich uzupełnienia w wyznaczonym terminie, 
chyba że mimo ich uzupełnienia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo 
konieczne byłoby unieważnienie postępowania. Złożone na wezwanie Zamawiającego oświadczenia i dokumenty powinny potwierdzać spełnianie przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu oraz spełnianie przez oferowane dostawy wymagań określonych przez Zamawiającego, nie później niż w dniu w którym upłynął termin składania ofert. Zamawiający może także w wyznaczonym przez siebie terminie, wezwać do złożenia wyjaśnień dotyczących oświadczeń lub dokumentów.
3. Uwagi dotyczące formy składanych dokumentów.
a) Dokumenty są składane w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę.

b) Warunkiem uznania kopii za dokument jest umieszczenie na każdej stronie kopii oświadczenia za zgodność z oryginałem i złożenie podpisu osoby/osób uprawnionych do reprezentowania wykonawcy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym, wymaganiami ustawowymi oraz przepisami prawa.

c) Gdy przedstawiona kopia dokumentu będzie nieczytelna lub będzie budziła wątpliwość, co do jej prawdziwości, Zamawiający może zażądać przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii dokumentu.

d) W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia oraz w przypadku podmiotów, o których mowa w ust. 1, kopie dokumentów dotyczących odpowiednio Wykonawcy lub tych podmiotów powinny być poświadczone za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę lub te podmioty.

e) Dokumenty sporządzone w języku obcym należy przedłożyć wraz z tłumaczeniem na język polski.

f) W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia dokumenty i oświadczenia wymienione w pkt 2, 3, 4 tabeli powinien złożyć każdy z Wykonawców. Oświadczenie i dokumenty wymienione w pkt 5-8 tabeli powinien złożyć, co najmniej jeden z Wykonawców (Pełnomocnik) albo wszyscy Wykonawcy (łącznie – na jednym, wspólnym wzorze oświadczenia lub rozłącznie – każdy z Wykonawców na oddzielnym wzorze oświadczenia).  
    

VIII. Sposób porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami

1. Wyjaśnienia dotyczące Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia udzielane będą z zachowaniem zasad określonych w art. 38 ustawy Prawo Zamówień Publicznych.
2. W niniejszym postępowaniu wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują pisemnie, faksem lub drogą elektroniczną. W przypadku oświadczeń, wniosków, zawiadomień lub informacji przekazywanych faksem lub drogą elektroniczną, każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

3. Wybrany sposób przekazywania oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji nie może ograniczać konkurencji; zawsze dopuszczalna jest forma pisemna, z zastrzeżeniem wyjątków przewidzianych w ustawie.

4. Osoby uprawnione do porozumiewania się z Wykonawcami:

                Marzena Kowalczyk – Kierownik Referatu Oświaty

                Ewa Skawińska – Inspektor ds. rozwoju infrastruktury i zamówień publicznych,  

                fax. 084 682 62 27, ug@sulow.pl 

IX. Wadium
Zamawiający nie żąda wniesienia wadium.
X. Termin związania ofertą.

1. Wykonawca pozostaje związany ofertą przez okres 30 dni od ostatecznego terminu składania ofert.

2. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

XI. Opis sposobu przygotowania oferty.

1. Ofertę stanowią łącznie: wypełniony i podpisany przez Wykonawcę „Formularz oferty”, którego wzór stanowi załącznik nr 1 do SIWZ.

2. Do oferty załącza się oświadczenia i dokumenty Wykonawcy wyszczególnione w rozdziale VII, tabela pkt 1 – 8.
3. Wykonawca może złożyć ofertę na jedną, kilka lub wszystkie części. 
4. W przypadku składania ofert przez jednego Wykonawcę na jedną lub kilka części oferta powinna być złożona w odrębnej kopercie/kopertach i każda z nich opisana w sposób przedstawiony w pkt 15. W przypadku składania oferty przez jednego Wykonawcę na wszystkie części oferta może znajdować się w jednej kopercie opisanej w sposób przedstawiony w pkt 15.
5. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.
6. Oferta wraz ze stanowiącymi jej integralną część załącznikami musi być sporządzona przez Wykonawcę ściśle według postanowień niniejszej Specyfikacji, w oparciu o wzory dokumentów dołączonych do niniejszej SIWZ. 
7. Oferta musi być napisana w języku polskim, na komputerze, maszynie do pisania lub ręcznie długopisem bądź niezmywalnym atramentem, pismem czytelnym. Dokumenty sporządzone w języku obcym należy złożyć wraz z tłumaczeniem na język polski, poświadczonym przez Wykonawcę.
8. Zaleca się, aby oferta była złożona na kolejno ponumerowanych stronach, a numeracja stron powinna rozpoczynać się od nr 1, umieszczonego na pierwszej stronie oferty; Zamawiający nie wymaga numerowania czystych stron.

9. Każda strona oferty powinna być parafowana przez osobę uprawnioną do składania oświadczenia woli w imieniu Wykonawcy; Zamawiający nie wymaga podpisywania czystych stron. 

10. Oferta wraz ze stanowiącymi jej integralną część załącznikami musi być podpisana w miejscach do tego przeznaczonych. 
11. Zamawiający uznaje, że podpisem jest: złożony własnoręcznie znak, z którego można odczytać imię i nazwisko podpisującego, a jeżeli ten znak jest nieczytelny lub nie zawiera pełnego imienia i nazwiska, to znak musi być uzupełniony napisem (np. w formie pieczęci), z którego można odczytać imię i nazwisko podpisującego.
12. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekście oferty muszą być parafowane przez osobę (osoby) podpisującą ofertę i opatrzone datami ich dokonania.

13. W przypadku, gdyby oferta zawierała informacje, stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczeniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca winien w sposób nie budzący wątpliwości zastrzec, które spośród zawartych w ofercie informacji stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Informacje te winny być umieszczone w osobnym wewnętrznym opakowaniu, trwale ze sobą połączone i ponumerowane z zachowaniem ciągłości numeracji stron oferty. Wykonawca nie może zastrzec następujących informacji zawartych w ofertach: nazwy (firmy) i adresu wykonawcy, informacji dotyczących ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych w ofercie.
14. Wykonawca jest zobowiązany wskazać w ofercie części zamówienia, których wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom (jeżeli dotyczy) z podaniem nazwy /firmy/ proponowanego podwykonawcy.
15. Wykonawca zamieszcza ofertę w zabezpieczonej i nieprzezroczystej, opieczętowanej (pieczątką oferenta podającą pełną nazwę oraz adres firmy) kopercie lub opakowaniu. Na kopercie Wykonawca powinien wpisać swój adres i nazwę.
            Koperta powinna być zaadresowana następująco:

Gmina Sułów

Sułów 63
22-448 Sułów

        Ponadto powinna zawierać następujący opis:

OFERTA NA CZĘŚĆ NR …...*
 Usługi edukacyjne - przygotowanie i prowadzenie dodatkowych zajęć dla uczniów Gimnazjum w Sułowie i Gimnazjum w Michalowie w ramach projektu „Wyrównywanie szans uczniów wiejskich gimnazjów Lubelszczyzny ”
NIE OTWIERAĆ przed 21 grudnia 2012 r., godz. 10.15

*(w przypadku składania przez oferenta kilku ofert na poszczególne części, oferent zobowiązany jest złożyć każdą z nich w oddzielnej kopercie, zaś w przypadku złożenia oferty na wszystkie części należy przekreślić wyrażenie „…CZĘŚĆ NR.…”)
      16. Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną przez siebie ofertę 
             wyłącznie przed terminem składania ofert i pod warunkiem, że przed upływem tego 
             terminu Zamawiający otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub 
             wycofaniu oferty. Powiadomienie to musi być opisane w sposób wskazany w pkt 15 
            oraz dodatkowo oznaczone słowami „ZMIANA” lub „WYCOFANIE”.
      17. W przypadku nieprawidłowego zaadresowania koperty, Zamawiający nie bierze 
             odpowiedzialności za złe skierowanie przesyłki lub jej przedterminowe otwarcie.
            Oferta taka nie weźmie udziału w postępowaniu.
18. Ofertę otrzymaną po terminie określonym w rozdziale XII niniejszej SIWZ, Zamawiający niezwłocznie zwróci Wykonawcy.

19. Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli wystąpią okoliczności wskazane w art. 89 ust. 1 ustawy Prawo Zamówień Publicznych, a mianowicie, jeżeli:
1) jest niezgodna z ustawą;

2) jej treść nie odpowiada treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia, z zastrzeżeniem art. 87 ust. 2 pkt 3 Prawa zamówień publicznych;

3) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

4) zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia;

5) została złożona przez wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia;

6) zawiera błędy w obliczeniu ceny;

7) wykonawca w terminie 3 dni od dnia doręczenia zawiadomienia nie zgodził się na poprawienie omyłki, o której mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 Prawa zamówień publicznych;

8) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów

XII. Miejsce oraz termin składania ofert.
1. Oferty należy składać w siedzibie Zamawiającego, pokój nr 1 (sekretariat) do dnia 21 grudnia 2012 r. do godziny 10.00. 
2. Zamawiający otworzy oferty w obecności Wykonawców, którzy zechcą przybyć
w dniu 21 grudnia 2012 r. o godz. 10.15 w siedzibie Zamawiającego, sala konferencyjna Urzędu Gminy, pokój nr 11.

XIII. Opis sposobu obliczenia ceny

1. Wykonawca przed złożeniem oferty winien zapoznać się z ich charakterem i dokonać pełnego rozeznania przedmiotu zamówienia. 
2. Obowiązującym rodzajem wynagrodzenia jest wynagrodzenie za zrealizowane usługi. Wykonawca nie może żądać podwyższenia w/w wynagrodzenia,
3. Cena oferty musi zwierać wszystkie koszty związane z prawidłową realizacją zamówienia, wynikające wprost z określonego zakresu rzeczowego, jak również inne elementy niezbędne do prawidłowego wykonania zadania i nie może ulec zmianie przez cały okres trwania umowy.
4. Podstawą porównania ofert przez Zamawiającego będzie cena brutto ofert przedłożonych przez Wykonawców.
5. Rozliczenia między Wykonawcą i Zamawiającym prowadzone będą w złotych polskich.  

6. Cena oferty obejmująca cenę netto, podatek od towarów i usług (VAT) lub inne koszty i składniki związane z realizacją zamówienia oraz cenę brutto musi być wyrażona w złotych z zaokrągleniem do dwóch miejsc po przecinku (grosze). 
XIV. Kryteria oraz sposób oceny ofert:

1. Zamawiający będzie oceniał oferty według następujących kryteriów:

	Nr
	Nazwa kryterium
	Waga

	1
	Cena
	100%


2. Punkty przyznawane za podane w punkcie 1 kryteria będą liczone według następujących
   wzorów.
	Nr kryterium
	Wzór

	1
	Cena 

Liczba punktów = (Cmin/Cof) x 100 

gdzie:

- Cmin – najniższa cena spośród wszystkich ofert

- Cof – cena podana w ofercie


3. Oferta wypełniająca w najwyższym stopniu wymagania określone w kryterium otrzyma maksymalną liczbę punktów. Pozostałym Wykonawcom, wypełniającym wymagania kryterialne przypisana zostanie odpowiednio proporcjonalnie mniejsza liczba punktów. Wynik będzie traktowany jako wartość punktowa oferty (punktacja 0-100, 100%=100pkt.)
4. Realizacja zamówienia zostanie powierzona Wykonawcy/ Wykonawcom, którego oferta uzyska największą ilość punktów.
XV. Udzielenie zamówienia
1. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom określonym w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia i została oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane wyżej kryteria oceny ofert.

2. Zamawiający unieważni postępowanie w sytuacji, gdy wystąpią przesłanki wskazane w art. 93 ustawy Prawo Zamówień Publicznych 

3. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający jednocześnie zawiadomi Wykonawców, którzy złożyli oferty o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę), albo imię i nazwisko, siedzibę albo adres zamieszkania i adres wykonawcy, którego ofertę wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo adresy zamieszkania i adresy wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację;
b) wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne i prawne,

c) wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne i prawne;

d) terminie, określonym zgodnie z art. 94 ust. 2 ustawy Pzp, po upływie którego umowa w sprawie zamówienia publicznego może być zawarta.
4. Ogłoszenie zawierające informacje wskazane w punkcie 3 a Zamawiający umieści na stronie internetowej www.bip.sulow.pl oraz w miejscu publicznie dostępnym w swojej siedzibie.

5. Umowę z Wykonawcą, którego oferta zostanie wybrana, Zamawiający podpisze z zachowaniem terminów określonych w art. 94 ustawy Pzp, jednak nie później niż przed upływem terminu związania ofertą.

6. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem terminów, o których mowa w art. 94 ust. 1 ustawy Pzp, jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia została złożona tylko jedna oferta; nie odrzucono żadnej oferty oraz nie wykluczono żadnego wykonawcy.
7. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba że zachodzą przesłanki do unieważnienia postępowania, o których mowa w art. 93 ust. 1 ustawy Pzp.
XVI. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy
Zamawiający nie żąda wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 
XVII. Istotne postanowienia umowy

1. Wykonawca na żądanie i w terminie ustalonym przez zamawiającego przedstawi do wglądu oryginalne dokumenty potwierdzające spełnianie wymagań określonych w rozdziale VI niniejszej Specyfikacji

2. Umowa zawarta zostanie z uwzględnieniem postanowień wynikających z treści SIWZ oraz danych zawartych w ofercie.

3. Istotne postanowienia umowy określa wzór umowy stanowiący załącznik nr 8 do niniejszej Specyfikacji.

4. Zamawiający dopuszcza możliwość dokonania istotnych zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru wykonawcy, w przypadku wystąpienia n/w okoliczności, z uwzględnieniem podanych warunków ich wprowadzenia: 
a) Konieczność zmiany harmonogramu wykonania zamówienia z przyczyn, za które nie odpowiada Wykonawca, w szczególności wystąpienia okoliczności, których nie można było przewidzieć, mimo zachowania należytej staranności,
b) Zmiany liczby uczniów, grup, liczby godzin zajęć, innych zmian organizacyjnych - wprowadzonych przez Zamawiającego,
c) Zmiany postanowień umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 
XVIII. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o zamówienie

1. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o zamówienie:

a) Ponoszą solidarną odpowiedzialność za niewykonanie lub należyte wykonanie zobowiązania,

b) Zobowiązani są ustanowić Pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia. Przyjmuje się, że pełnomocnictwo do podpisania oferty obejmuje pełnomocnictwo do poświadczenia za zgodność z oryginałem wszystkich dokumentów,
c) Pełnomocnictwo musi wynikać z umowy lub innej czynności prawnej, mieć formę pisemną; fakt ustanowienia Pełnomocnika musi wynikać z załączonych do oferty dokumentów, wszelka korespondencja prowadzona będzie przez Pełnomocnika,

d) Jeżeli oferta konsorcjum zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiający może przed zawarciem umowy wezwać pełnomocnika do przedstawienia umowy regulującej współpracę tych Wykonawców

XIX. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy w toku postępowania o udzielenie zamówienia. 
1. Wykonawcom, którzy mają lub mieli interes w uzyskaniu danego zamówienia oraz ponieśli lub mogą ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy Pzp, przysługują środki ochrony prawnej określone we wspomnianej ustawie.

2. Wobec czynności podjętych przez Zamawiającego w toku postępowania oraz w przypadku zaniechania przez Zamawiającego czynności, do której jest obowiązany na podstawie ustawy, przysługuje odwołanie, które wnosi się do Prezesa Izby w formie pisemnej albo elektronicznej, opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu.  
a) Odwołanie wnosi się w terminach określonych art. 182 ustawy Prawo Zamówień Publicznych,

b) Odwołanie przysługuje wyłącznie wobec czynności:
· Opisu sposobu dokonywania oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu,

· Wykluczenia odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia,
· Odrzucenia oferty odwołującego 
3. Odwołanie powinno wskazywać czynność lub zaniechanie czynności zamawiającego, której zarzuca się niezgodność z przepisami ustawy, zawierać zwięzłe przedstawienie zarzutów, określać żądanie oraz wskazać okoliczności faktyczne i prawne uzasadniające wniesienie odwołania.
4. Odwołujący przesyła kopię odwołania Zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przez upływem tego terminu. 

XX. Postanowienia końcowe

Do spraw nieuregulowanych w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia mają zastosowanie przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo Zamówień Publicznych (Dz. U. z 2010, Nr 113, poz. 759 z późn. zm.) oraz przepisy Kodeksu Cywilnego.

XXI. Załączniki 
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