ZARZADZENIE Nr 15/U0/2017
Wéjta Gminy Suléw
z dnia 12 kwietnia 2017 roku

w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 26/U/2015 z dnia 24 listopada 2015 r. w sprawie nadania

Regulaminu organizacyjnego Urz¢du Gminy Suléw z p6zn. zm.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (tekst jednolity: Dz.

U.z2016r.,

W Regulam

poz. 446) zarzadzam, co nastepuje.

§ 1

inie organizacyjnym Urzedu Gminy Sutéw, stanowigcym zalacznik do Zarzadzenia Nr

26/U/2015 z dnia 24 listopada 2015r. w sprawie nadania Regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy
Sutéw z p6zn. zm., wprowadzam nastepujgce zmiany:

1. zmienia sig tres¢ § 6 ust. 2 poprzez nadanie mu brzmienia:

»2. Referat Gospodarczy
1)  Kierownik Referatu - 1 etat
2) Konserwator - 1 etat
3) Kierowca samochodu cigzarowego - 1 etat
4) Mechanik samochodowy -1 etat
5) Robotnik gospodarczy - I etat
6) Sprzqtaczka - 3/4 etatu
7)  Kierowca samochodu stuzbowego -1 etat"

2. w § 6 dodaje si¢ ust. 5 o nastepujgcej tresci:

5. ,,Referat Rozwoju:
1) Kierownik referatu - 1 etat
2) stanowisko ds. ochrony przyrody -1 etat
3) stanowisko ds. rozwoju infrastruktury gminy i zaméwier publicznych - 2 etaty
4) stanowisko ds. rozliczer: -1 etat
5)pomoc administracyjna - 1 etat

3. zmienia si¢ tre$¢ § 21, ktory otrzymuje brzmienie:
.8 21. Referat Gospodarczy realizuje w szczegdlnosci nastepujqce zadania:

D
2)
3)
4)
5)
6

7)

nadzdér nad biezqcq sprawnosciq Srodkow transportu bedgeq w posiadaniu Gminy
Suléw (m.in. autobusy, samochody osobowe, samochody specjalistyczne, ciggniki).
wykonywanie  prac  konserwacyjno - remontowych i porzgdkowych
mienia komunalnego i prac zwiqzanych z likwidacjq klesk zywiotowych;

utrzymanie zieleni i zadrzewien na terenach komunalnych;

utrzymywanie porzqdku i czystosci w pomieszczeniach zajmowanych przez Urzqd,
wykonywanie obstugi gospodarczej Urzedu Gminy.

wykonywanie  remontéw i  modernizacji  obiektéw  szkolnych  oraz
zadan inwestycyjnych w tym zakresie,

przeprowadzanie przeglqdu, kontroli drég gminnych i mostéw w terminach i zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami




8)  zaspokajanie zbiorowych potrzeb mieszkaricéw Gminy, w zakresie:

wodociggdw i zaopatrzenia w wode, utrzymania czystosci urzqdzen sanitarnych, w
szczegolnosci:

a) zaopatrzenia w wode gospodarstw domowych i innych niz gospodarstwa domowe
odbiorcéw ustug, w szczegélnosci wydobycie, uzdatnianie i przesylanie wody do sieci

b) eksploatacji, konserwacji i prowadzenia remontéw istniejgcych uje¢ wody, sieci
wodociggowych

¢) prowadzenia pogotowia wodociggowego,

d) utrzymania porzqdku i czystoSci na placach zabawowych i na terenach rekreacyjnych;

2. drég, ulic, mostow, placéw oraz organizacji ruchu drogowego, w szczegdlnosci:

a) biezqcego utrzymania drég gminnych, ulic, chodnikéw i placéw, w tym zimowe
utrzymanie drog,

b) remonty drog gminnych,

¢) budowa urzqdzeri mostowych i przepustéw drogowych,

3. prowadzenie prac remontowych w obiektach komunalnych gminy,

4. kultury fizycznej i sportu, w tym utrzymywania terenéw rekreacyjnych i urzgdzen
sportowych.
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4. dodaje si¢ § 21a, o nastepujgcej tresci:
.»$ 21a. Referat Rozwoju realizuje w szczegolnosci nastgpujgce zadania:

1. W zakresie rozwoju infrastruktury gminy i zamowien publicznych, w szczegélnosci:
1) prowadzenie spraw z zakresu funduszy strukturalnych,
2) sporzqdzanie wnioskéw o Srodki pomocowe z zakresu inwestycji prowadzonych na
terenie gminy,

3) wspdlpraca w opracowywaniu projektéw rozwoju gospodarczegoe Gminy,

4)  koordynowanie dziatan z zakresu wspdlpracy zagranicznej,

5)  udzialt w przekazywaniu inwestycji,

6) obrdt nieruchomosciami gminnymi w sposéb zgodny z zasadami prawidlowej i
racjonalnej gospodarki,

7)  wykonywanie zadan z zakresu ustawy Prawo Zaméwier Publicznych,

8) prowadzenie Rejestru Zaméwien Publicznych,

9) sprzedaz i oddawanie nieruchomosci w uzytkowanie wieczyste w drodze przetargu i w
drodze bezprzetargowej,

10) prowadzenie spraw w zakresie zlecania wyceny nieruchomosci przeznaczonej do
sprzedazy.
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2. W zakresie ochrony przyrody oraz utrzymama czystosci i porzqdku w gminie, w
szczegolnosci:
2) udzielanie zezwolert na usuwanie drzew i krzewdw oraz pobieranie oplat z tego tytuty,
3) wymierzanie kary pienigznej za samowolne usuwanie drzew i krzewoéw.
4) podejmowanie czynnoSci zapewniajgcych warunki organizacyjne i
techniczne niezbedne dla ochrony Srodowiska przed odpadami, -
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5)  dbanie o utrzymanie czystosci i porzqdku na terenie Gminy, a przede wszystkim w
miejscach i obiektach publicznych,

6) kontrola przestrzegania przepiséw o ochronie srodowiska na terenie Gminy,

7)  sporzqdzanie wnioskéw o Srodki pomocowe z zakresu ochrony Srodowiska,

8) inicjowanie przedsigwzigé gospodarczych i prowadzenie dziatalnosci informacyjnej o
potrzebach i mozliwosciach z zakresu ochrony srodowiska w Gminie,

9) realizacja zadav wlasnych Gminy wynikajgcych z przepiséw ustawy o ochronie
przyrody,

10) realizacja zadar Gminy wynikajgcych z przepiséw ustawy Prawo Wodne, a w
szczegolnosci:

a) rozstrzyganie sporéw o przywrdcenie stosunkéw wodnych na gruncie do stanu
poprzedniego,

b) organizowanie akcji  przeciwpowodziowej i zabezpieczenie  terenéw
powodziowych i nadzorowanie prac organizacyjnych w udzielaniu pomocy
mieszkaricom dotknigtym powodzig,

11) wspdlpraca z instytucjami zajmujgcymi sie ochrong srodowiska,
12) nadzdr nad sprawami z zakresu melioracji,
13) realizacja zadan wynikajgcych z ustawy o utrzymaniu czystosci i porzqdku w gminach,
14) wydawanie decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach
15) prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarkg wyrobami azbestowymi na terenie gminy.
16) nadzor nad kotlowniami w budynkach Urzedu, nadzorowanie pracy kottowni,
zaopatrzenia w opal oraz rozliczanie zuzycia opatu w kottowniach gminnych,
17) wyposazenie urzedu w niezbedne urzgdzenia i meble biurowe,
18) gospodarka lokalami biurowymi urzedu, zabezpieczenie mienia i
organizacja ochrony budynku,

-19) organizowanie remontow i konserwacji budynku urzedu,
-20) planowanie,  organizacja i nadzér nad robotami publicznymi i

3.
w
1)
2)
3)
4)
3)
6)
7)

8
9)

pracami interwencyjnymi,

W zakresie inwestycji komunalnych i o$wiatowych oraz gospodarki nieruchomosciami,
szczegolnosci:
inicjowanie przedsiewzie¢ gospodarczych i prowadzenie dzialalnosci informacyjnej o
potrzebach i mozliwosciach w zakresie rozwoju infrastruktury w Gminie,
nawiqgzywanie kontaktow z potencjalnymi inwestorami oraz organizacjami pozarzgdowymi
w celu pozyskania srodkéw budzetowych,
wspoldziatanie z gminami, zwigzkami gmin,  stowarzyszeniami, organizacjami
pozarzqdowymi w zakresie opracowywania ofert dotyczgcych wspotpracy handlowej,
gospodarczej i kulturalnej,
prowadzenie i koordynacja gminnych inwestycji komunalnych i oswiatowych,
kontrola  dzialalnoSci inwestycyjnej, ~modernizacyjnej i remontowej  jednostek
podlegajgcych Gminie,
przeprowadzanie okresowych analiz i sporzqdzanie sprawozdah z dzialalnosci
inwestycyjnej i jej efektow,
wspdlpraca z samorzgdami mieszkancéw w zakresie przygotowywania i realizacji
inwestycji z udzialem mieszkaricow,
realizacja zadan zwiqzanych z budowq i utrzymaniem urzqdzer: kultury fizycznej w Gminie,
wspdipraca i nadzor przy sporzqdzaniu wnioskéw o $rodki pomocowe z zakresu inwestycji
komunalnych i oSwiatowych,




10) opracowywanie planu  remontéw  szkél i  lokali gminnych, .

wnioskowanie o zabezpieczenie w budzecie gminy Srodkéw na ten cel,

11) planowanie i organizacja zaopatrzenia w cieplo i paliwa gazowe na obszarze gmin

12) nadzor nad wlasciwym utrzymaniem sieci drdg lokalnych,

13)wnioskowanie w sprawach zaliczenia drdg do wlasciwej kategorii oraz zmian ich
klasyfikacyi,

14)planowanie, nadzér nad realizacjg, rozliczanie kosztéw budowy, modernizacji,
utrzymania i ochrony drog lokalnych,

15)wydawanie zezwoleri na lokalizacje w pasie drogowym obiektow nie zwigzanych z
gospodarkq drogowgq oraz na zajecie pasa drogi gminnej,

16) prowadzenie ewidencji drég i drogowych obiektéw mostowych,

17)wprowadzanie ograniczer bgdz zamykanie drég i drogowych obiektéw mostowych dla
ruchu oraz wyznaczanie objazdow, gdy wystgpuje bezposrednie zagrozenie
bezpieczenstwa osob lub mienia.

4. W zakresie zaspokajania zbiorowych potrzeb mieszkaricéw Gminy, w szczegélnosci:
a) dokonywania rozliczen za pobrang wode i prowadzenia wymagane] dokumentacji w tym
zakresie, oraz sprzedaz wody,
b) prowadzenie dokumentacji finansowo- ksiggowej dotyczqcej optat komunalnych,
¢) nadzor nad prawidlowq eksploatacjg przydomowych oczyszczalni Sciekéw,
d) nadzor nad prawidlowq eksploatacjq kolektoréw stonecznych,
e) gospodarka paliwowa samochodow i pojazdéw gminnych,

5. Sprawy pozostale, w szczegilnosci:

1) prowadzenie archiwum urzedu,

2) koordynowanie i nadzorowanie archiwizacji dokumentdw tworzonych w referatach i
samodzielnych stanowiskach pracy,

3) realizacja zadav wynikajgcych z realizacji ustawy o zwrocie podatku akcyzowego
zawartego w cenie oleju napedowego wykorzystywanego do produkcji rolnej,

4) prowadzenie dokumentacji zwiqzanej z wykonywaniem nieodplatnych prac na cele
spoteczne i wspotpraca z kuratorem sgdowym.
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5. struktura organizacyjna Urzedu Gminy Sutéw ulega zmianie zgodnie z zatacznikiem do
niniejszego zarzadzenia.

§2

1.  Wykonanie Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.
2. Regulamin podlega podaniu do wiadomosci pracownikéw Urzedu Gminy Suléw.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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